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Instancia

Quan s’ha de presentar una instancia?

Si com a estudiant vols fer alguna peticié no recollida a la Guia de I’estudiant, pots presentar una
instancia en el Servei d’Atencié als Estudiants (SAE) en la qual cal que exposis els fets i adjuntis la
documentacié que pugui acreditar la situacié plantejada, quan procedeixi.

Procediment

= Omplir la plantilla d’instancia i fer-la arribar al SAE adjuntant la documentacio6 (si és el cas).

= El personal del SAE l'entrara per registre, entregara una copia a linteressat i la fara arribar a
Secretaria Academica perqué n’emeti la resolucié (exceptuant si es tracta d'una instancia
econdmica, que es resol des de Gestido Administrativa).

= Un cop s’hagi resolt la instancia, es donara resposta a I'interessat per correu electronic.
Superats els 15 dies des de la comunicacié de la resolucié a I'estudiant, no es podran presentar
al-legacions.

= Tota la documentacié que s’hagi d’adjuntar a la instancia es pot enviar al SAE a través d’aquestes
vies:

— Presencialment al Servei d’Atenci6 als Estudiants de la Facultat
— Correu electronic: secretaria.facultat@peretarres.org
— Correu ordinari: ¢/ Santal6, 37 - 08021 Barcelona
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Universitat Ramon Liull

Instancia

Jo, , amb DNI

estudiant de curs dels estudis de

amb teléfon fix: teléfon mobil:

i adrecga de correu electronic (EN MAJUSCULA):

Exposo / demano:

(Signatura)
Barcelona, d’/de de 20

De conformitat amb la LOPD, us informem que les dades que ens proporcioneu s'introduiran a una base de dades titularitat de la Fundacié. Utilitzarem
les vostres dades per complir amb la vostra sol-licitud i per mantenir-vos informats de les nostres activitats per correu electronic o postal. Com a titular
de les dades autoritza de forma expressa el tractament d’aquestes dades. Els destinataris de la vostra informacié sén el personal propi de la Fundacio
degudament autoritzat per la direcci6, els proveidors que calguin per donar compliment a les finalitats definides en aquest document i les
administracions publiques en 'ambit de les seves competéncies. La informacié es conservara en els nostres arxius durant el periode legal de la
conservacio.

Teniu dret a exercir els drets d’accés a les vostres dades personals, a la seva rectificacio o supressio, a la limitacié del seu tractament, a oposar-vos al
tractament, i a consentir expressament la possibilitat de fer portabilitat de la vostra informacié dirigint-vos per escrit a C/Numancia, 149 - 151 08029
Barcelona. En fer clic al boté “ENVIAR”, consentiu expressament el tractaments de les vostres dades, aixi com les cessions que siguin necessaries per a
satisfer les finalitats exposades.
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