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CAPITOL 1. Identificar riscos en les funcions. Tenir present com atendre
peticions administratives a realitzar de manera inexcusablement
presencial per part dels estudiants

1.1 Metodologia per a I’avaluacié de riscos Covid-19

Amb la finalitat de facilitar la lectura i interpretacio del present document a
continuacié es descriuen el conceptes basics utilitzats. Podeu consultar
I'apartat d’avaluacio de riscos del document Pla de mesures de seguretat i salut
per tal de contenir la pandéemia generada per la COVID-19 de la Fundacio Pere
Tarrés (veure annex ).

En funcié de la naturalesa de les activitats i els mecanismes de transmissié del
coronavirus SARSCoV-2, podem establir els diferents escenaris de risc, en els
gue es poden trobar els treballadors:

o _: aguelles situacions laborals en les que es pot produir
un contacte estret amb un cas probable o confirmat d’infeccié per el

SARSCoV-2, simptomatic.

e Exposicié de baix risc: aquelles situacions laborals en les que la relacié
gue es pot tenir amb un cas probable o confirmat no inclogui contacte
estret.

o Baixa probabilitat d’exposicio: treballadors que no tenen atencié directa
al public o que, en cas de tenir-la, es produeix a més de dos metres de
distancia o bé disposen de mesures de proteccié col-lectiva que eviti el
contacte (mampara de vidre, etc.).

Per contacte estret de casos possibles, probables o confirmats s’entén:

e Qualsevol persona que hagi cuida't una persona que presentava
simptomes: treballadors sanitaris que no han utilitzat les mesures de
proteccio adequades.

e Familiars o persones que han estat en el mateix lloc d’un cas, mentre el
cas presentava simptomes, a una distancia menor de 2 metres durant un
temps de com a minim 15 minuts.



1.2 Graella amb la identificacio de riscos segons funcions de la Facultat

A partir dels conceptes exposats en l'apartat 1.1., s’ha fet una avaluacio dels
riscos de cadascun dels llocs de treball.

Valoracid

LLOC de treball Tasques Expasicis Mesures
Degd/na PVD Genériques
Formacid Genérigues
Wisites Genériques
Adminitrador/a PO Genériques
wisites Genériques
vicedegd/na Ordenacid Académica FVD Genériques

Formacid

Genériques

distacia seg

Col-locar distanciament fisic

wicedegi/na Recerca i Relacions
Internacionals

PVD

Genériques

Formacid

Genériques

distacia seg

Genériques

Cap Secretaria Académica

PVD

Genériques

formacio

Genériques

Distacia seg

Col-locar distanciament fisic

Director/a Académic de Grau PO Genériques
Foarmacid Genériques
Director/a Area Oberta Postgraus PWD Genérigues

Formacid

Genériques

Director/a Grau [Educacio Social, Treball

social) PVD Genériques

Formacid Genériques

Director/a Master Universitari PVD Genérigues

Foarmacio Genériques

Cap Ordenacia Académica FVD Genériques
Distacia seg Col-locar distanciament f

Director/a Master Postgrau PVD Genériques

Formacid Genériques

Tecnic/a Qualitat PVD Genériques

Genériques

Professor/a Graus PVD Genériques

Formacio Genériques

Professor/a Master Universitari FVD Genériques

Formacio Genériques

Professor/a Postgrau PO Genériques

Formacid

Genériques

Coordinador/a Biblioteca i Gestia del
Coneixement

PVD

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Coordinador/a Gestid Administrativa

PVD

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Coordinador/a Servei Orientacid al Futur
Estudiant [SOFE)

PVD

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Coordinador/a Recercai RRII

PVD

Genériques

Formacid

Genériques

Director/a Publicacions PVD Genériques
Genériques

Coordinador/a Servei Orientacia Laboral (SOL) R
PVD Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Coordinador/a ordenacio academica

PVD

Genériques

Recepcia persones

Col-locar distanciament fisic

Bibliotecari

PVD

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Adm. Servei Atencid a 'Estudiant (SAE)

PVD

Genériques

Recepcid persones

Genériques

Secretarifa Degd

PVD

Genériques

Secretarifa ordenacio academica

PVD

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Conserjeria

PVD compartint

Genériques

Recepcid persones

Col-locar distanciament fisic

Suport Recercai RRI

PVD

Genériques

Genériques

Ajudant Biblioteca

Genériques

PVD

Genériques

Recepcid persones

Genériques

Recepcionista

Netejsdar/a

PVD compartint

Genériques

Recepcid persones

Genériques

Meteja espais sensibles

ulleres+mascareta FFPZ+guants+ roba treball + 1T neteja

Coordinador de recercai relacions
internacionals

PVD

Genérigues

Recepcid persones

Genériques

Administratiu Gestid admnisrativa

PVD

Genériques

Genérigues

Coordinador master

PVD/TELETREBALL

Genériques

Formacid

Genériques

Coordinador técnic de grau

Formacid

Gendriques

Coordinador tecnic de postgrau

Formacio

Genérigues

Director master PVD Genérigues
Foarmacio Genériques
secretari Postgrau FVD Genériques

Recepcid persones

Genériques

Secretari Grau

PVD

Genériques

Recepcid persones

Genériques

Supaort administratiu servei arientacid i

promaocio professional

PVD

Genériques




D’aquesta avaluacié es desprén que la majoria de llocs de treball tenen una
exposicié de baix risc i s’han pres les mesures per adequar els llocs d’acord
amb el detall de la graella anterior.

1.3 Calendari

Davant la necessitat de que els estudiants realitzin inexcusablement alguns
tramits al centre es planteja mantenir la seva obertura parcial a partir del 9 de
juny. També es prendran les mesures necessaries per a preparar el
funcionament de la Facultat a partir de 'L de setembre d’acord amb el Pla
Sectorial d'Universitats (veure annex II).

CALENDARI DESCONFINAMENT

c . | b inf t obert Segons proc.
28/05/2020 omunicar: & la web Informant obertura. SAE comunica a SOFE |
Condicions i funcionament
MRQ
COMUNICACIO A LA WEB. CALENDARI N
01/06/2020 DE CITA PREVIA MARQUETING
09/06/2020 incorporacié de persona de neteja i una ADM
persona de SAE.
incorporacio responsable de gestié
10/06/2020 administrativa i d’edifici: Marta Marce. ADM
la. Reunié COMISSIO SEGUIMENT
DESCONFINAMENT: Técnica prevencio
11/06/2020 riscos, Gestio ‘admlnlstratlva_, Blbllote_c_a i ADM
administrador : en tres reunions de dijous
al mati : prepara pla de desinfeccié.
JUNY.
Servei atenci6 als Estudiants: matricula i
16/06/2020 tramitacié de titols EDIF
17/06/2020 Condicionament edifici EDIF
Reuni6 COMISSSIO
18/06/2020 DESCONFINAMENT pla de desinfecci6. ADM
Amb calendari durant JUNY i JULIOL.
Servei atenci6 als Estudiants: matricula i
23/06/2020 tramitacié de titols EDIF
24/06/2020 EDIF
Reuni6 COMISSSIO
25/06/2020 DESCONFINAMENT pla de desinfecci6. ADM
Amb calendari durant JUNY i JULIOL.
Servei atencio als Estudiants: matricula i
30/06/2020 tramitacié de titols EDIF
Condicionament edifici. Amb les
01/07/2020 PERSONES INCORPORADES DE EDIF
I'ERTO
02/07/2020 COI_VIISSI_Q SEGUIMENT pla de ADM
desinfecci6.
Servei atenci6 als Estudiants: matricula i
07/07/2020 tramitacié de titols EDIF
08/07/2020 Condicionament edifici EDIF
COMISSIO SEGUIMENT pla de
09/07/2020 desinfeccio. ADM
14/07/2020 SeNgl a.t,enuo'als Estudiants: matricula i EDIE
tramitacié de titols
15/07/2020 Condicionament edifici EDIF
16/07/2020 COI_VIISSI_Q SEGUIMENT pla de ADM
desinfeccio.
21/07/2020 Serv_el a_tgncm,als Estudiants: matricula i EDIF
tramitacié de titols




22/07/2020 Servei Neteja | Condicionament edifici EDIF

23/07/2020 COI_\/IISSI_Q SEGUIMENT pla de ADM
desinfeccid.

28/07/2020 Servei Neteja Serv_el a_t’encm’als Estudiants: matricula i EDIF
tramitacié de titols

29/07/2020 Servei Neteja | Condicionament edifici EDIF

30/07/2020 COMISSI_C? SEGUIMENT pla de ADM
desinfeccid.

El present calendari determina quins son els serveis imprescindibles a realitzar
de manera presencial d’acord amb les seguients indicacions:

A partir del dia 16 de juny, aquelles persones de la plantilla que hagin de
fer alguna activitat a I'edifici enviaran un mail sol-licitant cita prévia a
'administrador amb 7 dies d’antelacid, que respondra assignant una
data i una franja horaria de preséncia. Posteriorment durant el mes de
juliol s’assignara un cita a cada persona per a la neteja i ordre del seu
espai de treball.

Amb color groc s’indiquen els dies que, per realitzar tramits al Serveli
d’Atencio als Estudiants, poden haver-hi visites de persones alienes a la
plantilla del centre, tot i que caldra concertar previament la visita.

Amb color verd s’indiquen els dies que hi haura servei de neteja a
I'edifici.

1.4 Documentaci6

La Fundacié Pere Tarrés ha habilitat un espai a la Intranet corporativa
(carpeta de Prevencio, seguretat i salut amb la documentacié de la
COVID-19 https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-
salut/covid-19) on es pot trobar tota la documentacio i la nformacio que

€S pugui necessitar.

A banda de Pla de mesures de seguretat i salut per tal de contenir la
pandémia generada per la COVID-19 (veure annex l), s’ha elaborat una
instruccio técnica adrecada als caps (IT-PRL-31 Instruccions per als caps
per a la prevencio del coronavirus a la tornada a la feina i/o actuacio en
cas de presentar simptomes de SARS-CoV2) on s’indiquen les passes a
realitzar per a planificar el retorn de cada lloc de treball de I'ambit de
responsabilitat.

1.5 Tasques a realitzar

Coordinacio

L’administrador, amb una periodicitat setmanal, convoca la Comissio de
Seguiment de Confinament i Represa. A aquesta comissio, formada



https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-salut/covid-19
https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-salut/covid-19

inicialment per técnics de prevencid, la responsable de [edifici, la
coordinadora de biblioteca i gestio del coneixement, el tecnic de
manteniment i 'administrador, per a la planificaci6 de la represa ha
incorporat a la secretaria académica, a la vicedegana d’Ordenacié
Académica, al director académic de grau, a la directora de I'’Area Oberta
de Postgrau i a la responsable de qualitat de la Facultat.

Durant el curs 2020-2021 la Comissio es reunira periodicament per a fer
el seguiment de la represa i prendre les decisions oportunes d’acord amb
I'evolucié i les consequéncies derivades de la pandémia.

Informacio i formacioé

o En cas de persones que es reincorporen de I'ERTO (Neteja,

Consergeria i Recepcid) previament cal enviar el formulari sobre
malalties croniques i seguir les indicacions que per a cada cas tal
com s’informa a la carpeta corresponent de Ila intranet
https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-salut/covid-
19

Durant els primers dies del mes de setembre des de la I'area de
prevencio de riscos de la Fundacio Pere Tarrés caldra formar a tots
els col-lectius que s’incorporin a treballar (PDI i PAS) en relacié amb
les mesures operatives de funcionament a prendre.

Durant els primers dies de curs es realitzaran sessions informatives
a per presentar a tota la comunitat universitaria, inclosos els
estudiants, els nous procediments i la manera de funcionar en els
espais.

e Material i senyalectica

e EPIS: La gestid i petici6 de material de proteccio es gestionara amb

la responsable d’edifici.

Cal senyalitzar i posar cartelleria alla on hi hagi transit i
desplacaments des de la planta baixa, per rebre i acollir a les
persones i per evitar creuaments. Cal preveure la gestio del volum
d’estudiants i treballadors d’acord amb les directrius del Pla Sectorial
d’Universitats i amb qualsevol modificacié indicada per part de les
autoritats competents.

e Planificacio6

La planificaci6 d’accions a realitzar es fara segons el Pla Sectorial
d’Universitats i es detalla al capitol 2 d’aquest document.


https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-salut/covid-19
https://intranet.peretarres.org/prevencio-seguretat-salut/covid-19

CAPITOL 2. Preparar la instal-laci6 per a complir amb

la seva funcié

academica (docent, recerca i serveis), atenent a les normatives vigents i
especialment la seva adequacio al Pla Sectorial d’Universitats

L’adequacié de les instal-lacions a les normes i protocols vigents, s’estructura

en tres parts.

2.1 Graella d’acompliment del Pla Sectorial d’Universitats

La graella seguent (check list) recull I'estat del seguiment de les instruccions
recollides al Pla Sectorial d’Universitats (veure annex Il) a la data d’aprovacié

del present document.

IDENTIFICAT
REALITZAT | EN PROCES

Ambit d’aplicacié i vigéncia

Flexibilitzar i desenvolupar a distancia les activitats academiques

\/

Habilitar I'activitat presencial plena per totes les tasques administratives i de
recolzament que li son propies, amb mesures

complementaries d’organitzacié com poden ser el treball a distancia o la flexibilitat
horaria

Biblioteques universitaries podran reprendre les seves activitats amb les mateixes
condicions que la resta de biblioteques

Respectar mesures higienic-sanitaries i de distanciament fisic determinades

Pla de contingéncia especific que ha de respectar mesures del pla sectorial,
identificant una persona interlocutora

Les mesures establertes en el pla seran d’aplicacié al conjunt de la comunitat
universitaria
(estudiantat, personal al servei de la Universitat, PDI i PAS)

Les universitats, amb I’ajut dels propis serveis de prevencid de riscos laborals,
definiran un pla
de contingéncia

Mesures de proteccio i organitzatives

Aforament equivalent a un espai de seguretat de 2,5m2 per persona.

En el cas que no es pugui mantenir la distancia de seguretat d’1,5 m entre persones és
obligatori I'Us de mascareta, excepte en el cas que es faci Us de mampares o similars.

Us de mascareta obligatoria per tota persona que accedeixi a les universitats

Us de mascareta obligatoria als desplacaments dins dels edificis

< |<

Us de mascareta obligatoria a qualsevol espai i activitat sempre que no es pugui
assegurar la distancia minima de seguretat de 1,5 m i no es compti amb mampares de
seguretat.

Us de mascareta obligatoria s’exceptua en persones que presentin dificultats
respiratories que es pugui veure agreujada per la utilitzacié de la mascareta o quan
pugui provocar una alteracié conductual.

S’haura de prioritzar la videoconferéncia per a reunions que hagin de comportar
desplagcaments entre els campus.




Els viatges a I’estranger s’"hauran de motivar i ser autoritzats, evitant zones de risc. Pel
que fa a la mobilitat entrant s’aplicaran els criteris que marquin les autoritats
sanitaries.

Material i equips de proteccio

Es prioritza el rentat de mans, quan no sigui possible s’utilitzara el gel hidroalcoholic
per a la higiene de les mans a les entrades dels edificis, biblioteques, sales d’estudi,
sales d’actes i menjadors/ofici

Es disposara de productes desinfectants i dispensadors de paper per a superficies de
treball a tots els espais compartits de treball. Hauran d’estar a disposicié del personal
i en llocs visibles.

Es posaran mesures de seguretat a consergeries, mostradors i punts d’atencid al
public, com poden ser mampares de separacié transparent.

S’establiran protocols i circuits adequats per a la gestid i la retirada dels residus
especifics que es produiran de forma addicional als habituals.

Maesures generals als edificis, espais, instal-lacions i equipaments

S’informara via senyalitzacié horitzontal, cartells informatius en vestibuls i zones de
pas, retolacié d’espais comuns, lavabos, ascensors recordant, entre d’altres, la
distancia de seguretat minima de 1,5m. i del rentat de mans i si no és possible I'is de
la solucid hidroalcoholica.

S’habilitaran portes d’accés i portes de sortida en aquells edificis on sigui possible i
convenient

Per tal d’evitar aglomeracions i facilitar el moviment de les persones, es senyalitzaran
els recorreguts i el sentit de circulacid, alla on sigui possible i convenient.

Es vetllara per a que les portes dels espais romanguin obertes, sempre que la
normativa de proteccié contra incendis o les condicions climatiques ho permetin.

Es recomanara I'Us de les escales i la no utilitzacio dels ascensors, d’excepcid en els
casos de necessitat o mobilitat reduida.

Es promoura la ventilacié natural dels espais.

2| 2| 2| 2| <

Es revisaran els sistemes de climatitzacié per tal d’augmentar la renovacio de I'aire
maximitzant I'aportacio d’aire exterior. Es recomana ventilar els espais com a minim 3
vegades al dia 10’

S’evitara sempre que sigui possible compartir materials i que els equips (ordinador,
teléfon, etc.) i el material auxiliar de treball (grapadores, boligrafs, etc.) no siguin d’us
individualitzat

Prohibicid de beure directament a les fonts d’aigua.

Es recomana disposar de contenidors especifics en els espais comuns dels edificis per
a la recollida de residus derivats de les mesures de proteccié individual (mascaretes,
guants, paper d'un sol Us)

Amb I'objectiu de garantir la distancia minima de seguretat, s’habilitaran mesures
adients de senyalitzacio que garanteixin aquesta distancia de seguretat.

Protocols de neteja i desinfeccid

Durant les operacions de neteja i desinfeccid ordinaria dels diferents espais s’obriran
les finestres, sempre que sigui possible, per garantir una ventilacié natural i la
renovacio de l'aire.

Es posara especial @mfasi en la neteja i la desinfeccié de les superficies que puguin
estar en contacte amb les mans.

A més dels protocols de neteja i desinfeccié ordinaria es definiran protocols de neteja
desinfeccio preventiva (en punts més sensibles) i de neteja i desinfeccio correctiva (en
cas que es detecti algun cas probable o confirmat de contagi).

Addicionalment als serveis habituals i en el cas que no sigui possible el rentat de mans
es garantira la reposicio del paper d’un sol us, dels gels hidroalcoholics i dels liquids
desinfectants.

Els productes emprats seran els validats per les autoritats sanitaries i la seva aplicacié
respectara la seguretat de les persones i el medi.

Mesures sanitaries i de prevencio




Les persones vulnerables a la COVID-19 podran tornar a la feina sempre que la seva
condicio clinica estigui controlada i ho permeti, i mantenint les mesures de proteccio
de manera rigorosa.

Qualsevol persona que identifiqui simptomatologia compatible amb la COVID-19 no
ha de presentar-se a la universitat i esta obligada a comunicar-ho a la universitat i a
les autoritats sanitaries corresponents, aixi com les persones que hagin estat en
contacte estret amb un cas de COVID-19 en els 14 dies anteriors.

S’elaborara un Pla de Contingéncia davant I'aparicié d’algun cas sospitds o confirmat
de contagi per la COVID-19.

Mesures especifiques en aules i laboratoris

Les activitats docents es planificaran tenint en compte un grau d’ocupacié maxima de
I’aula en base als 2,5m2 . Si no s’aconsegueix una distancia minima d’1,5metres, sera
obligatori I'Us de mascareta. La distancia no pot ser inferior a 1 metre entre persones
sense contacte habitual, excepte en els casos que les practiques aixi ho requereixin.

S’informara a I'estudiantat de forma periodica de les mesures a contemplar, entre
elles que I'entrada a les aules es faci en tot moment preservant la distancia de
seguretat.

S’indicara al professorat i estudiantat la conveniéencia i necessitat de rentar-se les
mans abans d’entrar a les aules i en sortir-ne.

Quan finalitzi una classe s'obriran les finestres, si és possible, fins el comencament de
la segiient classe amb |'objectiu d'afavorir la renovacio d'aire.

Sempre que sigui possible es mantindran les portes obertes.

Es podran habilitar temporalment nous espais per a aules en edificis on hi hagi espais
disponibles. També es podran habilitar, les sales d’actes i sales d’estudi com a espais
per a impartir docencia.

Es fara neteja i desinfeccio de totes les aules un minim d’una vegada al dia

< | <2 || < | <

Es recomana establir i seguir fluxos de circulacié per respectar les distancies minimes
de seguretat.

Mesures especifiques en espais d’us compartit: sales d’estudi, biblioteques, sales d’actes, menjadors

is

milars

Sera obligatori rentar-se les mans, a I’entrada i a la sortida amb aigua i sabé o amb gel
hidroalcoholic.

\/

Es procurara una ventilacio natural el maxim de temps possible.

\/

Es tindra en compte un aforament 2,5m2 per persona. En el cas de les sales d’actes es
pot reduir la superficie de seguretat fins a 1 m2 per persona sempre que es faci Us
obligatori de la mascareta, es porti un registre dels assistents o es faci preassignacio
de localitats i es prevegin mesures de circulacié dels assistents per evitar
aglomeracions

Es fara neteja i desinfeccio de totes les biblioteques un minim d’una vegada al dia
posant especial emfasi en la ventilacid i en la neteja i desinfeccid de superficies i
elements que puguin estar en contacte amb les mans.

Pel que no estigui previst en aquest pla s’aplicara el que determini la normativa sobre
biblioteques.

Als menjadors/office s’indicara mitjangant cartells la necessitat d’extremar la higiene
de mans quan es vulgui utilitzar els electrodomeéstics (neveres, microones, cafeteres,
etc.).

Mesures especifiques als serveis higiénics

Es mantindran les finestres obertes el maxim de temps possible

S’indicara mitjancant cartells informatius la recomanacio d’utilitzar preferiblement
paper per eixugar les mans.

Es recomana la neteja i desinfeccié un minim d’una vegada al dia i una neteja
intensiva

Altres serveis: bars, restaurants, instal-lacions esportives, aparcaments, etc.

Caldra mantenir una distancia d’1,5 m i entre persones o grups de persones que no
tinguin contacte habitual.

Estaran sotmesos a la normativa especifica d’aquests serveis.

Es fara inspeccié i seguiment de I'adequacié normativa del desenvolupament dels
serveis oferts.




Totes les empreses o concessionaries que reben qualsevol tipus d’encarrec seguiran N
les disposicions establertes al pla de la contingéncia de la universitat.

Les empreses de serveis i concessions promouran el pagament amb mitjans
electronics tant als establiments comercials com a les maquines dispensadores de \
begudes i/o aliments.

2.2. Definici6 de serveis minims

En cas de rebrot, retrocés o aturada academica se seguiran les directrius que
marqui el PROCICAT i, sempre que sigui possible d’acord amb les indicacions
de les autoritats sanitaries, es mantindran els segients serveis minims
presencials.

Servei d’Atenci6 als Estudiants

Servei d’Orientacié i Promocié Professional
Servei d’Orientacié al Futur Estudiant
Recepcio i atencio telefonica

A més a més, es prioritzara que els estudiants puguin disposar de seguiment
tutorial presencial amb el professorat, aixi com petits grups de treball.

2.3 Com gestionar un possible cas de COVID-19. Cas de personal propi
o estudiant

Personal propi

1. Si un treballador us indica o presenta simptomes compatibles amb
COVID-19, cal indicar-li que marxi a casa i truqui al 061 o 012 i al seu
metge de capcalera.

Cal que segueixi estrictament les mesures de distanciament de seguretat i
evitar tocar, en la mesura del possible, els elements comuns que hi pot
haver al seu lloc de treball.

2. Aviseu al responsable del vostre edifici, perqué apliqui el procediment de
neteja per aquests casos. Indicant quin és el lloc de treball.

3. Aviseu a I'ambit de Prevencié de Riscos Laborals, indicant qui és la
persona possiblement afectada i amb quines persones ha pogut tenir
algun tipus de contacte. amas@peretarres.org i xsagarra@peretarres.org

En cas de confirmar-se que és coronavirus des de I'ambit de Prevencié
s’avisara als companys/es perqué estiguin més pendents a la seva salut.



mailto:amas@peretarres.org
mailto:xsagarra@peretarres.org

Alumnes

1. En cas que un alumne/a us indiqui o presenti simptomes compatibles
amb COVID-19, cal indicar-li que marxi a casa i truqui al 061 o 012 i al
seu metge de capcalera.

Cal que segueixi estrictament les mesures de distanciament de seguretat i
evitar tocar, en la mesura del possible, els elements comuns que hi pot
haver al centre.

2. El treballador/a de la Fundacié Pere Tarrés que hagi detectat el cas, cal
gue es posi en contacte amb I’Administrador (Jesus Delgado) o amb el
responsable del edifici (Marta Marce), perque s’apliqui el procediment de
neteja per aquests casos. Indicant el lloc on ha estat aquest alumne.

3. En cas de que es confirmi un cas positiu de COVID-19, es seguiran les
indicacions del Departament de Salut.

Es preparara un Manual d’acollida-benvinguda on es recolliran breument les
recomanacions i instruccions del present document. Aquest manual es fara
arribar a tota la comunitat universitaria de la Facultat el dia 1 de setembre.



CAPITOL 3 Detectar, identificar i tractar riscos en les funcions
academiques (docent, recerca i serveis ) habituals i definir els protocols
d’actuacioé en I’'ambit academicodocent

A continuacio es detallen les accions realitzades des d’Ordenacié Académica
durant el curs 2019-2020 des del punt de vista academicodocent de la
Facultat, aixi com les accions previstes per al curs 2020-2021, adaptades al Pla
Sectorial d’Universitats (veure annex Il). Aquestes accions s’organitzen en dos
blocs.

3.1 Fase de confinament

Donat 'estat d’alarma, la facultat va traslladar tota la seva activitat académica
de graus i postgraus a un model online.

Indicacions generals
El canvi de format a nivell general ha consistit en:

¢ Mantenir classes online de manera sincronica a través de la plataforma
TEAMS.

e Elaborar videos i materials de suport per a cadascuna de les
assignatures, per a Us asincronic.

e Adaptar el sistema d’avaluacié continua, proves finals, TFG i TFM a un
model no presencial.

¢ Redefinir el model de realitzaci6 de practiques externes.

e Adaptar els estudiants en mobilitat.

¢ Potenciar la tutoritzacio dels estudiants en cadascuna de les assignatures.
¢ Incrementar el nombre de reunions de coordinacié amb el professorat.

¢ Incrementar el nUmero de reunions amb els representants dels estudiants.

Instruccions per als docents (veure annex Ill)

« Preparar orientacions per fer les activitats que ja estan previstes, sense
augmentar la carrega lectiva (hombre d’activitats i exercicis avaluatius).

« Elaborar apunts i textos explicatius amb les idees clau de cada tema.

e« Concretar els moments de connexi6 setmanal en cadascuna de les
assignatures (classes sincroniques, horaris de tutoria, seguiment de
forums de dubtes, etc.).

« Connectar-se regularment de manera flexible per resoldre els dubtes. Aixo
€s molt important en el cas dels estudiants que no poden connectar-se en
I'horari de classe.



o Diversificar les metodologies de treball a laula en funci6 de les
particularitats de l'assignatura, I'estil del professor/a i els mitjans técnics
disponibles de cada docent.

» Elaborar materials de suport en formats diversos: gravacions de videos-
resum, apunts i powerpoints comentats.

e Ordenar la informacié del campus virtual de manera que els nous
materials siguin accessibles i estiguin sempre a disposicio, especialment
pels estudiants que es connecten de manera asincronica.

o Fer classes online, de manera sincronica a través de TEAMS en l'horari
previst de I'assignatura.

Es van elaborar tutorials especifics per a tot el professorat sobre I'is de
TEAMS, STREAM, Screencast.

Es va crear un circuit de suport i orientacié tecnic/informatic per resoldre
problemes relacionats amb I'is de programes i eines de la plataforma virtual.

Adaptacio6 del sistema d’avaluacié (veure annex V)

o Pel que fa especificament al sistema d’avaluacio, 'Equip de coordinacio
de graus i postgraus va elaborar uns criteris per adaptar l'avaluacio
continuada i la final a la situacié de confinament generada pel COVID-19.

e Esva crear un equip de suport académic per a I'adaptacié dels sistemes
d’avaluacié. En concret, les tasques desenvolupades van ser:

O

Revisio i adaptacio de les activitats d’avaluacié continuada (AC)
de totes les assignatures que s’estaven cursant a un model
online.

Revisié i adaptacié de les proves finals de totes les assignatures.

Adaptacié a modalitat online la presentaci6 i defensa de TFG i
TFM.

Adaptacio del sistema d’avaluacio de les practiques externes de
tercer curs en els casos que no havien estat finalitzades ni es
podien continuar de manera online.

Retorn dels estudiants de mobilitat internacional i adaptacio
individualitzada de les assignatures i les practiqgues que havien de
cursar en la universitat d’estada a les de la nostra facultat.

Adaptacio del sistema d’avaluaci6 amb canvis de calendari i
modalitat de practiques en masters i postgraus.

Aquesta adaptacié es va concretar en el Document d’adaptacié de la guia
d’aprenentatge que seguia el model d’addenda proposat pel Vicerectorat de
Politica Academica de la Universitat Ramon Llull (veure annex V). A més, es

fan facilitar unes instruccions al professorat per omplir aquesta addenda (veure

annex VI).



3.2 Fase derepresa

A continuacio es presenta el pla de retorn a les aules per a l'inici del curs 2020-
2021 a partir de setembre de 2020 d’acord amb les directrius del Pla Sectorial
d’Universitats (veure annex Il).

El professorat sera informat de les mesures que indiquin el servei de Prevencio
de Riscos de la Fundacio Pere Tarrés a traves de la Comissio de Seguiment de
Confinament i Represa.

Aquestes mesures s’aplicaran al llarg de tot el primer semestre. El segon
semestre s’espera poder continuar en format presencial. Si no fos possible el
retorn a la presencialitat, durant la primera quinzena de desembre es
comunicaran les mesures pertinents per a la continuacié del segon semestre
del curs.

La mesura més estricta i que afecta directament a I'ls dels espais de la nostra
facultat fa referéncia a la reduccio de la concentracio de grups i el manteniment
de distancies de seguretat entre persones. Per tal de respectar la normativa
vigent, no podran assistir de forma simultania tots i totes les estudiants a la
facultat.

En consequéncia, s’han establert les seguents mesures que tindran vigéncia
durant el primer semestre del curs.

o Es fara un treball simultani de presencialitat i virtualitat en la majoria
d’assignatures (docéncia mixta).

e Per tal d’assegurar que l'estudiant té sessions presencials de cadascuna
de les assignatures matriculades, es concreta una assisténcia de dos dies
a la setmana per a tots els cursos (excepte quart, que ja de manera
ordinaria assisteix a la Facultat un dia a la setmana):

1r curs mati, dilluns i dimecres.

2n curs mati dimarts i dimecres.

3r curs dilluns i dijous.

4rt curs divendres.

La docéncia en torn de tarda de 1r i 2n curs sera presencial de dilluns a
dijous i no es preveuen sessions virtuals excepte les assignatures
optatives.

0O O O O O

e En les assignatures de torn de mati amb un nombre elevat d’estudiants,
els grups quedaran subdividits, de manera que cada vegada assistira a
classe la meitat del grup.

e En les assignatures procedimentals (Gesti6 de situacions de crisi,
Habilitats socials i Técniques entrevista), es mantenen els grups reduits i
s’assegura una sessio presencial setmanal per a cadascun dels grups.

e Els practicums es desenvoluparan amb normalitat, excepte les practiques
de tercer curs de treball social passen al segon semestre del curs 2020-



2021 de manera intensiva (normalment sén extensives des d’octubre a
abril). La rad que motiva aquest canvi és que les practiqgues de treball
social sO6n majoritariament en centres sociosanitaris, hospitals i
institucions que treballen amb grups de risc, com ara persones grans.

e En el cas de les practiques de postgraus i masters passen també al
segon semestre del curs 2020-2021 i en alguns casos es traslladen al
curs 2021-22.

Metodologia online

La Facultat combinara les sessions presencials habituals amb un sistema de
suport que es recolza en un campus virtual on s’organitza la vida de tota la
comunitat educativa.

Cada titulacié compta amb unes aules especifiques on I'estudiant troba tots els
recursos necessaris per assegurar el seu procés d’aprenentatge:

e L’aula compta amb un conjunt d’eines didactiques que s’afegeixen a les
habituals del campus, com sén els espais de treball online sincronics i
asincronics on el grup d’estudiants rep el suport i l'orientacio del
docent/tutor.

e Disposa de tot un conjunt de materials, ja sigui en forma de textos, guies
de lectura, materials audiovisuals i videos explicatius elaborats pels
docents o d’accés lliure relatius als temes clau del temari.

e Disposa d'una exhaustiva Guia d’Aprenentatge amb la presentacié de
I'assignatura, les competéncies que es volen desenvolupar, els continguts
de treball i el sistema d’avaluacio.

e Compta amb les Pautes d’avaluacié continua calendaritzada, amb una
detallada presentacio de les activitats que constitueixen I'avaluacié
continuada.

Al costat de guiatge tutorial, es potencia des del primer moment el treball
cooperatiu entre estudiants amb I'us d’estrategies formatives com pot ser
'analisi de casos, la resolucié de problemes o les simulacions de situacions
reals que han de gestionar-se en equips de treball interdisciplinaris, utilitzant els
recursos generats explicitament per la metodologia online i potenciant la
identificacid i utilitzacioé de recursos disponibles a nivell virtual.

Avaluacio continuada, retroactiva i col-laborativa

El procés formatiu s’estructura al voltant d’'un sistema d’avaluacié continuada.

S’incrementa el suport i la retroalimentacié al procés educatiu de I'estudiant
mitjangant les eines virtuals.

Es diversifica la tipologia d’activitats per al treball autonom de l'estudiant, de
manera que pugui tenir coneixement de la seva progressio.

Les classes presencials tenen com a finalitat presentar els aspectes teorics
basics de les assignatures, perd especialment se centren en l'us i aplicabilitat
d’aquest coneixement, aixi com en la resolucié de dubtes.



Formacio especifica per als docents

Per tal d’assegurar un adequat seguiment de les assignatures al llarg del primer
semestre del curs 2020-2021, i pensant especialment en aquells docents que
no han tingut docéncia durant el segon semestre del curs 2019-2020, s’ha
organitzat una formacié de 30h per a tot el professorat on s’aprofundeix en I'is
de recursos i estratégies docents online. Aquesta formacié complementa i
aprofundeix tots aquells tutorials que s’han anat desenvolupant en el periode
de confinament.

La formacio té tres moduls:

e Introducci6 a la docéncia online. Us de plataformes virtuals com TEAMS,
ZOOM, etc... Entorns de treball sincronic i asincronic.

e Creaci6 de continguts online. Edicié de videos, materials multimedia, Us
d’eines col-laboratives, etc.

e Organitzacié de l'aula virtual, sistemes d’avaluacié i de qualificacid a
moodle.

Tota aquesta formacio té com a objectiu aprofundir en la metodologia online
que es descriu en el punt anterior.
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1. INTRODUCCIO

Davant del confinament succeit per la pandemia del COVID 19 que va suposar
una paralitzacié de totes les activitats segons el RD 46372020 completada pel
RDL 9/2020, realitzem ara un pla de reincorporacié a la feina tenint en conte que
€s un tema extremadament sensible, exigint-nos l'alerta davant qualsevol
desestabilitzacidé que produis un increment en el risc, per tant i amb una realitat
laboral totalment diferent ens cal tota una serie de canvis de molts tipus per
adaptar-nos en aquesta nova realitat.

Per suposat que aquest Pla va totalment coordinat i unificat amb el Pla de
Prevenciéo de la Fundacié Pere Tarrés aprovat per la Direcci6 General, per
organitzar i integrar la prevencié dins l'entitat i, per aixd, contempla: tant
I'estructura organitzativa com les responsabilitats i les funcions de les diferents
persones i equips que hi intervenen; tant les practiques i procediments com els
recursos necessaris per a dur a terme la prevencio.

La llei 31/1995 modificada per l'article 8 de la llei 25/2009 de PRL té I'objectiu
principal de garantir la seguretat i salut dels treballadors i treballadores.
Posteriorment, la Llei 54/2003, de reforma del marc normatiu de la prevencio de
riscos laborals, va reforgar I'obligacié6 d’integrar la prevenciéo en el sistema
general de la gestio de 'empresa, tant en el conjunt de les seves activitats com
en tots els nivells jerarquics d’aquesta, a través de l'elaboracié6 d’un Pla de
prevencio de riscos laborals.

Aquest Pla de Prevencié recull el marc de com plantegem globalment el treball
en Seguretat i Salut a la FPT. | pretén aglutinar en un document les diferents
practiques i processos que ja veniem desenvolupant, amb el lideratge del Servei
de Prevencio Propi, ique ara haurem de reforcar encara més davant els risc de
contagi del COVID 19

La PRL no és cosa només de la Direccid o d’uns técnics concrets. Que la
Prevencio avanci a la Fundaci6 és cosa de totes i tots i, per aixo, cal el
compromis i col-laboraci6 de tothom. La sensibilitzacié, la formacié i
'acompanyament dels treballadors i treballadores és clau per aconseguir-ho i
aixo és l'objectiu clau d’aquest Pla que presentem.

2. OBJECTIUS

e Garantir una tornada a la feina controlada, esglaonada, segura, facil i
garantint la seguretat tant als nostres treballadors/es com dels usuaris i
clients.

Avaluacié permanent del risc

Tenir identificats els grups vulnerables per el COVID-19

Planificar les accions preventives

Assegurar el compliment de la normativa d’aplicacio vigent.

Integracié de totes les mesures de la forma més coherent amb la nostra
activitat.

e Organitzar els recursos necessaris per el desenvolupament de les activitats.



3. ABAST

La implantaci6 i aplicacié del PLA DE MESURES DE SEGURETAT | SALUT PER TAL
DE CONTENIR LA PANDEMIA GENERADA PER LA COVID-19 inclou:

L’estructura i definicid de I'organitzacié preventiva
Les funcions i responsabilitats

Les practiques, els procediments i els processos
Els recursos necessaris

Les pautes que s’estableixen en aquest Pla de Mesures per contenir la
pandémia , afecten a les activitats que desenvolupen les persones de la FPT, ja
siguin:

Treballadors/es en centres propis o gestionats per la Fundacio.
Treballadors/es en centres externs.

Treballadors/es d’empreses de treball temporal.

Becaris i/o voluntaris a 'organitzacio.

Estudiants en practiques.

Treballadors/es de les empreses que realitzen obres o donen serveis
com contractades o subcontractades.






4. CIRCUITS DE COMUNICACIO EN ’AMBIT DE SEGURETAT I SALUT

Aspectes claus per comunicar

CoVID Eines Canals Destinatari Responsable Ubicacié Temporalitat
El cap
Via telefonica Els Caps comuniquen el |ambit de corresponent a la |Intranet: prevencié de
cas Prevencié persona amb riscos/CORONAVIRUS

simptomes
Notificacié d’un cas de Via mail IT-PRL-31 Instruccions
coronavirus o simptomes que per als Caps per ala Tecnic PRL per
puguin fer sospitar de ser-ho prevenci6 del coronavirus |Vigilancia de la echic pe
alatornada alafeinaio |salut cpr_wl'[gctgr amlb Carpeta_de PRL casos
Verbal t actuacié en cas de Quironprevencion \s”a?llu?nma de la coronavirus
erbaimen presentar simptomes de
SARS-CoV2
Persones o
Notificacié a les persones que companys/es que
han tingut contacte amb la Via mail IAvis del cap de la persona |han tingut Servei de Intranet: prevencié de
persona que pateix el afectada contacte amb la  [Prevenci6 riscos/CORONAVIRUS
coronavirus. persona
Via mail Avis del |
Notificacio al Servei de VIS del cap a s Personal de neteja|Responsable de
: f -z responsable del edifici . ) . B
neteja/desinfeccio Verbalment i desinfeccio I'edifici
Via mail Empresa externa

Notificacio a altres empreses
que el treballadors/a ha tingut
relacio

Els caps/coordinador del
servei comuniquen el cas

El cap

Servei de

corresponent a la
persona amb

Imprevisible/quan es

doni el cas

Telefonicament S simptomes
Prevencio
Aspectes claus per comunicar |Eines Canals Destinatari Responsable Ubicacio Temporalitat
Cap directe fa la comanda Treballadors de la |Cap del treballador |Registre a la carpeta
Equips de Proteccio Mails, teléfon P FPT Cap de compres |de PRL de les casesi o

SPP

Escoles bressol




Stock a la central de
Numancia

Interlocucié amb el Cap
de compres

IT-PRL-28 Formacio
Equips Protecci6
Individual

Directament al
treballador/a

PT-PRL-11 Equips de
Protecci6 Individual

IQ-PRL-39 Descripci6
EPIS

Prevencié \ Epis

Carpeta de EPIS

Intranet

Mascaretes 8h d’'us
Guants d’un sol us
Bates d’un sol Us
Pelic d’'un sol us
Monos d’un sol Us
Ulleres és poden
netejar i reutilitzar

Informacié del desenvolupament
de la pandemia/casos/ gestions
etc a la Direccié de la Fundacio

Reunions

Mails

Trucades

Interlocucié directa

Director/a
General

Directora de
RRHH
Cap de Prevenci6

Quan calgui en cas
necessari
Setmanal

Comité de seguretat i salut

Reunions virtuals si cal
i presencials quan és
possible , mails,
teléfon, taula d’anuncis
Cotxe

Reunions ordinaries o
extraordinaries

Treballadors/es
de la FPT
Direcci6

President del
comité

Delegats de
prevencio

Técnic de PRL
Direcci6

Comité de Seguretat i
Salut en
/Isevekon/comite/comit
e seguretat i salut/

Com a minim
trimestralment

Quan la situacio ho
requereix

Serveis de Prevencié Alie
Vigilancia de la salut

Reunions, mails,
teléfon, visites

Telefonicament

Per mail

Verbalment amb visites i/o
reunions amb tot el
personal medic

Servei medic de
salut laboral

Servei de
prevencio propi

Director de RRHH

Registre de les
demandes de vigilancia
per persones sensibles

Planificacions

Segons planificacié i /o
casos especifics




5. FUNCIONS | RESPONSABILITATS RESPECTE EL COVID

(En aquest document s’adjunten aquells departaments que tenen alguna
responsabilitat especial durant la pandemia del SARS-CoV-2-La resta de
funcions i responsabilitats resten en el pla de Prevencié General)

5.1 Director/a de Recursos Humans

» Dirigeix I'activitat del Servei de Prevencio.

= Col-labora amb el Cap d’ambit de Prevenciéo en la implantacié del
Sistema de Gestié de Seguretat i Salut respecte al COVID

= Aprovala Formacié respecte al respecte al COVID

= Aprova i revisa els Procediments i instruccions especifiques de
Seguretat i Salut respecte al COVID

» Informa a la Direcci6 General de la Fundacié l'estat de tot el
sistema/casos respecte al tema de la desescalada del COVID

5.2. Directors/es i Caps

» Responsable d’aplicar les mesures correctores esdevingudes de
I'avaluacié de riscos realitzada per al COVID

5.3. Cap del Servei de Prevencio Propi

(Aquestes responsabilitats sén assumides en primer lloc pel el/la Cap pero
algunes funcions poden ser delegades als/les técnics i/o técniques
corresponents)

» Dissenya els pla de di contingéncia amb la finalitat que la tornada a la
feina sigui segura per a tots i totes els treballadors/es.

» Avalua el risc per la seguretat i salut en les circumstancies de risc de
contagi.

» Prioritza 'adopcié de les mesures preventives i la vigilancia de la seva
eficacia.

» Informa i forma els treballadors en matéria de seguretat

»= Coordina i col-labora amb els Serveis médic i Matua.

= Col-labora amb I'elaboracié dels procediments, normes i métodes de
treball.

= Vetlla pel compliment dels plans i programes d’actuacio preventiva.

» Col-labora amb les directrius de formacio i informacié dirigides a tots
els treballadors /col-laboradors.

»= Dona suport i/o assessorament técnic al comité de seguretat i salut .

» |nvestiga els accidents i propostes de millora en cas de contagis.

» Realitza els informes técnics.

= Col-labora amb el Servi de Prevenci6 per controlar i seguir les normes
establertes tant a nivell de treballadors com usuaris.

5.4 Cap d’instal-lacions i compres
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» Es lI'encarregat de la compra dels equips de proteccio
vetllant per seguir les directrius de normatives del Servei de Prevencio.

= Distribueix els equips segons les demandes provinents dels Caps o
Servei de Prevencio.

» Coordina les mesures d’equips de protecci6 col-lectius dels edificis.

= Buscar els proveidors necessari en el cas de necessitar empreses
externes de desinfeccio ...

5.5. Responsables d’edificis

»= Son els responsables juntament amb el director de la instal-lacio i/o
Cap d’instal-lacions de verificar els espais, procurar les distancies de
seguretat exigides per les normatives de sanitat.

= Col-locar els gels hidroalcohodlics i mantenir-los sempre plens

= Desconnectar els aires dels eixugadors de mans

» Col-locar les galledes amb tapes necessaries per poder deixar la
deixalla.

» Senyalitzar si cal recorreguts d’entrada i sortida del personal per evitar
encreuaments.

= Avisar al personal de neteja i /o desinfecci6 quan es avisat d’un
probable cas de coronavirus.

»= Vetllar perque el personal de neteja segueixi el protocol establert per
aguesta pandemia.

= Vetllar perqueé tots els temes de neteja extra com pot ser la roba de llits
etc es renti de la manera establerta mitjancant els protocols.

= Controlar que totes les mesures correctores esdevingudes de
'avaluacié de riscos del COVID es duguin a terme dins la seva
instal-lacio.

= Col-laboren amb el Servi de Prevencié per controlar i seguir les
normes establertes tant a nivell de treballadors com usuaris.

6. AVALUACIO DE RISCOS SARS-COV2 | PLANIFICACIO
El Servei de Prevencio propi de la Fundacio Pere Tarrés, d’acord amb:

» La Llei de Prevenci6 de Riscos Laborals (Llei 31/1995) y el
Reglament dels Serveis de Prevencié (R.D. 39/1997)

= Seguint el “PROCEDIMIENTO DE ACTUACION PARA LOS
SERVICIOS DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
FRENTE A LA EXPOSICION AL SARS-CoV-2 del 24 de marzo de
20207

= RD 664/1997 Per l'avaluacié i prevencio dels riscos relacionat amb
I'exposicio a agents biologics.

Ha procedit a realitzar I’ valuacié de riscos i la seva corresponent
planificacio:
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= S’han identificat els riscos laborals relacionats amb
'exposicid al SARS-CoV-2 de tots els llocs de treball de la
Fundacié Pere Tarrés.

= S’han avaluat la naturalesa de les activitats i avaluacidé del risc
d’exposicié segons els criteris establerts en el PROCEDIMIENTO
DE ACTUACION PARA LOS SERVICIOS DE PREVENCION DE
RIESGOS LABORALES FRENTE A LA EXPOSICION AL SARS-
CoV-2 24 de marzo de 2020

El nom d’aquesta avaluacié de riscos és: AVALUACIO DE
RISCOS SARS-COV2

Per la planificaci6 de les mesures correctores s’ha seguit la mateixa
metodologia que per I'avaluacio es a dir:

» Planificacio per els llocs de treball en espais fisics

» Planificacio per activitats

Tota aquesta planificacié pot ser de diversos tipus:

= Mesures Organitzatives

= Mesures Higieniques

»= Mesures Col-lectives

» Informacié per treballadors/es

» Treballadors especialment sensibles

= Contactes amb el coronavirus

Aquest document anomenat planificacio tornada hi ha una primera part
general i també amb les normatives més generalistes i després esta
dividit per centres de treball i per activitats, en aquesta planificacié també
consta el responsable i observacions. En cada activitat o lloc de treball
s’inclou la normativa especifica que li correspon.

Hi ha dos tipus de de planificacions les més técniques i les més
organitzatives

7. SEGUIMENT DE LES MESURES CORRECTORES

En funcié de les normatives, de I’ estat d’alarmes i recomanacions de les

autoritats sanitaries etc, s’anira ajustant i per tant és un document
totalment movible i adaptable.
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8. EQUIPS DE PROTECCIO INDIVIDUAL

Quan en un lloc de treball calgui la utilitzacié6 d’equips de proteccio
personal es seguira la metodologia descrita al procediment

» PT-PRL-11 Equips de protecci6 individuals i
» |T-PRL-28 Formaci6 Equips Proteccio Individual

9. VIGILANCIA DE LA SALUT
Treballadors/es especialment sensibles
Abans de tornar a treballar (no teletreball) en un centre.

El cap del treballador/a envia una comunicacié demanant al treballadors
si pateix qualsevol tipus de malaltia cronica tal i com indica el Ministeri
de Sanitat que ha definit com a grups vulnerables per al COVID-19 les
persones amb:

» diabetis,

» malalties cardiovasculars, inclosa la hipertensio,
= malalties hepatiques croniques,

= malalties pulmonars croniques,

= malalties renals croniques ,

* immunodeficiéncia,

= cancer en fase de tractament actiu,

= embaras

= majors de 60 anys.

En cas que sigui negatiu el treballador/podra reincorporar-se a la feina
en cas que sigui positiu el Cap avisa al Servei de Prevencié de la
Fundaci6é Pere Tarrés i aquest redirigeix al treballador al servei médic de
Quironprevencion, perqué aquest doni I'apte o no per poder anar al lloc
de treball.

Mesures de salut en el lloc de treball Respecte al COVID

= Si un treballador indica 0 mostra simptomes compatibles amb el
coronavirus. Avisa el seu cap i aquest I indica-I que abandoni el lloc
de treball i marxi a casa seva i a continuacio truqui al 061 i al seu
metge de capcalera. El treballador a de seguir estrictament les
mesures de distanciament de seguretat i evitar tocar, en la mesura
del possible, els elements comuns que hi pot haver al seu lloc de
treball.
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» EI Cap d’aquest treballador/a avisa al responsable del
edifici, perqué apliqui el procediment de neteja per aquests casos.
Indicant quin és el lloc de treball.

= El cap de la persona afectada també avisa al departament de
Prevenci6 de Riscos Laborals, Indicant qui és la persona
possiblement afectada i amb quines persones ha pogut tenir algun
tipus de contacte.

» En cas de confirmar-se que és coronavirus des de I'ambit de
Prevencié s’avisara als companys/es perqué estiguin més atents a
la seva salut.

10.FORMACIO | INFORMACIO SOBRE ELS RISCOS DEL COVID
Abans d’incorporar a cada treballador:

El seu cap Ii lliurara una formaci6 general anomenada FITXA
FORMATIVA / INFORMATIVA SOBRE CORONAVIRUS

SARS-CoV-2 amb l'objectiu que de Formar/informar els treballadors/es
de la Fundacio Pere Tarrés sobre les mesures preventives generals a
aplicar respecte al virus SARS-CoV-2, d'acord amb els procediments,
recomanacions ... etc establerts pel Ministeri de Sanitat, Consum i
Benestar social i el RD 664/1997 sobre la proteccié dels treballadors
contra els riscos relacionats amb I'exposicié a agents biologics durant el
treball, el qual classifica el Coronavirus com a Grup 2

Un cop el treballadors s’incorpori rebra unes instruccions o fitxes
generals depenent del lloc de treball, aquestes estan dividides en:

Infancia

Espais oberts

Equipaments

Recepcio

Neteja

Manteniment
PVD
Conduccié

Cuina

Educadora Escola Bressol

Professorat
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S’ha creat un apartat a la intranet especific per el coronavirus en aquest
esta inclosa tota la informaci6 que un treballador/a cap o director
necessita per poder afrontar la tornada d’'una manera segura i tranquil-la.

11.ORGANITZACIO DE LA DOCUMENTACIO RELACIONADA AMB
EL COVID DEPENET DEL SERVEI DE PREVENCIO

Els procediments (PT), instruccions tecniques (IT), i impresos de qualitat
(1Q), que cal

Llistat d’equips de proteccid per comprar

Malalties croniques que cal anar a vigilancia de la salut durant el Coronavirus

Pla de mesures de seguretat i salut per tal de contenir la pandemia generada
per la covid-19

Protocol intranet coronavirus

IT-PRL-28 Formacié Equips Proteccio Individual

IT-PRL-29 Neteja i desinfeccié roba de treball

IT-PRL-30 Recomanacions per els treballadors durant la jornada laboral mentre
hi hagi risc de contagi

IT-PRLe-31Instruccions per als Caps per a la prevencid del coronavirus a la
tornada a la feina i 0 actuacié en cas de presentar simptomes de SARS-CoV?2
IT-PRL-32 Higiene i desinfeccié especifica en cas de processos virics en els
espais de treball.

IT-PRL-33 Higiene y desinfeccion enfermedades viricas en los espacios de
trabajo.

IT-PRL-34 Higiene i desinfecci6 del propi lloc de treball

IT-PRL-36 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es en
Espais oberts o de carrer

IT-PRL-37 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es
d’atencié a la Infancia

IT-PRL-38 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es en
Equipaments/Serveis amb adults

IT-PRL-39 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es
d’Oficines

IT-PRL-40 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es de
Cuina

IT-PRL-41 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es per
Professorat

IT-PRL-42 Instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es per
Educadora Escola Bressol

IT-PRL-43 instruccions de seguretat del coronavirus per Conduccio
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IT-PRL-44 instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es de
Recepcio

IT-PRL-45 instruccions de seguretat del coronavirus per treballadors/es de
Manteniment

12.ACTUALITZACIO DE NORMATIVES

Per estar sempre atents als canvis legislatius, estem subscrits
telematicament amb Mutua Universal que ens envia el butlleti : on consta
els canvis legislatius del DOCG, BOE, etc. i la seccio Butlleti legislatiu de
prevencié on diariament ens alerta i informa de les novetats legislatives
en el marc de la PRL, ja sigui a nivell Europeu, Estatal i/o autonomic.
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ANNEX I

Pla Sectorial d’Universitats
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PLA SECTORIAL D’UNIVERSITATS

ETAPA DE LA REPRESA

Des del 19 de juny a Catalunya s’inicia 'etapa de represa, regulada pel DECRET 63/2020, de 18
de juny, de la nova governanca de |'emergeéncia sanitaria provocada per la COVID19 i d'inici de
I'etapa de la represa al territori de Catalunya.

La RESOLUCIO SLT 1429/2020 per la qual s'adopten mesures basiques de proteccid i
organitzatives per prevenir el risc de transmissio i afavorir la contencié de la infeccié per SARS-
CoV-2, regula les condicions per al desenvolupament d’activitats durant I'etapa de la represa al
territori de Catalunya en el marc de la crisi sanitaria vigent provocada per la COVID-19. Tal i com
indica aquesta resolucié la ciutadania ha d'adoptar les mesures necessaries per evitar la generacio
de riscos de propagacio de la infeccié de la COVID-19, aixi com la propia exposicid a aquests riscos,
i ha d'adoptar les mesures de proteccio individual i col-lectiva fonamentades en: la higiene
frequent de mans; la higiene de simptomes respiratoris (evitar tossir directament a l'aire, tapar-
se la boca amb la cara interna de I'avantbrag en aquests casos i evitar tocar-se la cara, nas i ulls)...
la distancia fisica interpersonal de seguretat; I's de mascareta quan no sigui possible mantenir la
distancia fisica interpersonal de seguretat; la ventilacié correcta dels espais tancats i la neteja i
desinfeccid de les superficies.

Ambit d’aplicacié i vigéncia

El pla sectorial d’universitats s’aplicara a tots centres que integren el sistema universitari de
Catalunya.

Entrara en vigor el dia de la seva aprovacid i sera vigent fins que es mantingui activat el Pla
d'actuacio del PROCICAT per a emergéncies associades a malalties transmissibles emergents amb
potencial alt risc.

En aquest context i amb I'objectiu de garantir la maxima prestacio del servei:

1. Les universitats del sistema universitari catala podran flexibilitzar i desenvolupar a
distancia les activitats académiques presencials, de formacié continua, o aquelles que estan
adrecades a professionals.

2. Les universitats del sistema universitari catala també podran habilitar 'activitat presencial
plena per totes les tasques administratives i de recolzament que li son propies, ,amb mesures
complementaries d’organitzaciéo com poden ser el treball a distancia o la flexibilitat horaria.

3. En I'ambit de la investigacid i transferéncia, també en els laboratoris de les universitats, aixi
com els serveis de recolzament i administracio, s’habilita I’activitat presencial plena.

4. Les biblioteques universitaries podran reprendre les seves activitats amb les mateixes
condicions que la resta de biblioteques.

5. Totes aquestes activitats regulades ens els apartats anteriors es podran realitzar sempre que
es respectin les mesures higiénic-sanitaries i de distanciament fisic determinades en aquest
document.
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6. Cada universitat elaborara i aprovara el seu pla de contingéncia especific el qual haura de
respectar entre d’altres les mesures establertes en el pla sectorial, identificant una persona
interlocutora de I'aplicacid de les mesures organitzatives i de proteccié individual,
'organigrama de responsabilitats per a cada una de les unitats académiques, serveis o altres,
responent a la casuistica organitzativa de cadascuna de les entitats. Dins aquest esquema
organitzatiu, caldra definir un paper especific per al professorat, amb I'objectiu que alhora li
garanteixi I'autoritat per poder fer complir les mesures descrites a I'aula o al laboratori.

7. Les mesures establertes en el pla seran d’aplicacid al conjunt de la comunitat universitaria
(estudiantat, personal al servei de la Universitat, PDI i PAS), al personal docent i investigador
vinculat, als responsables i al personal de les empreses concessionaries i de serveis que duen
a terme la seva activitat a les instal-lacions i, en general, a les persones que accedeixin a les
instal-lacions de la universitat.

8. Les universitats, amb I’ajut dels propis serveis de prevencio de riscos laborals, definiran un pla
de contingéncia per tal de definir les actuacions que permetin actuar amb celeritat quan es
detectin casos de simptomatologia compatible amb la Covid-19 o de possibles contagis. El pla
haura de preveure la comunicacid, ja sigui de forma directa o a través dels serveis de
prevencid, a les autoritats sanitaries, la paralitzacid parcial de ['activitat, les mesures
correctives a emprendre (com la neteja i desinfeccid dels espais abans de la seva reactivacio),
aixi com la comunicacio als responsables de I'activitat per a la rapida identificacié de possibles
o probables contagis i la planificacié de les activitats correctives que es considerin.

Mesures de proteccio i organitzatives

A nivell general

Totes les activitats que es realitzin a les universitats han de complir les mesures que marca la
Resolucié SLT 1429/2020, de 18 de juny, per la qual s'adopten mesures basiques de proteccio i
organitzatives per prevenir el risc de transmissio i afavorir la contencio de la infeccié per SARS-
CoV-2. A més del comportament individual en les mesures de proteccié de les persones, les
universitats faran els seus plans de contingéncia especifics i protocols d’organitzacid. En I'ambit
de les universitats i d’acord amb la resolucié en termes generals per I'organitzacio de la docéncia
es considerara I'aplicacié d’aquestes mesures en les aules, laboratoris docents i de recerca i altres
espais tancats de les universitats:

» Ladistancia fisica interpersonal de seguretat s’estableix en 1,5 m en general. L’aforament
ve donat per I'equivalent a un espai de seguretat de 2,5m? per persona. La distancia no
pot serinferior a 1 metre entre persones sense contacte habitual a espais tancats, excepte
en les practiques que aixi ho requereixin.

» En el cas que no es pugui mantenir la distancia de seguretat d’1,5 m entre persones és
obligatori I's de mascareta, excepte en el cas que es faci Us de mampares o similars,
moment en el qual, no seria obligatori I'Us de les mascaretes, s’ha de portar un registre
dels assistents potencials i s’han de preveure mesures de circulacié dels assistents.
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» Us de mascareta obligatoria:

o Per atota persona que accedeixi a les universitats

o Als desplagaments dins dels edificis

o A qualsevol espai i activitat sempre que no es pugui assegurar la distancia minima
de seguretat de 1,5 m i no es compti amb mampares de seguretat.

o S’exceptua en persones que presentin dificultats respiratories que es pugui veure
agreujada per la utilitzacio de la mascareta o quan pugui provocar una alteracio
conductual.

» S’haura de prioritzar la videoconferéncia per a reunions que hagin de comportar
desplagaments entre els campus.

» Elsviatges a I'estranger s’hauran de motivar i ser autoritzats, evitant zones de risc. Pel que
fa a la mobilitat entrant s’aplicaran els criteris que marquin les autoritats sanitaries.

Material i equips de proteccio

e Esprioritza el rentat de mans, quan no sigui possible s’utilitzara el gel hidroalcoholic per a
la higiene de les mans a les entrades dels edificis, biblioteques, sales d’estudi, sales d’actes
i menjadors/ofici.

e Es disposara de productes desinfectants i dispensadors de paper per a superficies de
treball a tots els espais compartits de treball. Hauran d’estar a disposicié del personal i en
llocs visibles.

e Es posaran mesures de seguretat a consergeries, mostradors i punts d’atencié al public,
com poden ser mampares de separacio transparent.

e S'establiran protocols i circuits adequats per a la gestio i la retirada dels residus especifics
que es produiran de forma addicional als habituals.

Mesures generals als edificis, espais, instal-lacions i equipaments

e S’informara via senyalitzacio horitzontal, cartells informatius en vestibuls i zones de pas,
retolacié d’espais comuns, lavabos, ascensors recordant, entre d’altres, la distancia de
seguretat minima de 1,5m. i del rentat de mans i si no és possible 'is de la solucié
hidroalcoholica.

e S’habilitaran portes d’accés i portes de sortida en aquells edificis on sigui possible i
convenient.

e Pertal d’evitar aglomeracions i facilitar el moviment de les persones, es senyalitzaran els
recorreguts i el sentit de circulacid, alla on sigui possible i convenient.

e Esvetllara per a que les portes dels espais romanguin obertes, sempre que la normativa
de protecciod contra incendis o les condicions climatiques ho permetin.

e Esrecomanara |'Us de les escales i la no utilitzacio dels ascensors, d’excepcié en els casos
de necessitat o mobilitat reduida.

e Espromoura la ventilacié natural dels espais.
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e Es revisaran els sistemes de climatitzacid per tal d’augmentar la renovacié de I'aire
maximitzant I'aportacié d’aire exterior. La renovacio d’aire dels espais es considera una
mesura molt efectiva per la prevencié de la COVID-19. Es recomana ventilar els espais
com a minim 3 vegades al dia 10’. Cal tenir en compte:

o Ventilacio i sistemes de climatitzacio:
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/_A-Z/C/coronavirus-2019-
ncov/material-divulgatiu/ventilacio-sistemes-climatitzacio.pdf.

e S'evitara sempre que sigui possible compartir materials i que els equips (ordinador,
teléfon, etc.) i el material auxiliar de treball (grapadores, boligrafs, etc.) no siguin d’us
individualitzat.

e Prohibicié de beure directament a les fonts d’aigua.

e Esrecomana disposar de contenidors especifics en els espais comuns dels edificis per a la
recollida de residus derivats de les mesures de proteccié individual (mascaretes, guants,
paper d'un sol Us).

e Amb I'objectiu de garantir la distancia minima de seguretat, s’habilitaran mesures adients
de senyalitzacié que garanteixin aquesta distancia de seguretat.

Protocols de neteja i desinfeccio

e Durant les operacions de neteja i desinfeccié ordinaria dels diferents espais s’obriran les
finestres, sempre que sigui possible, per garantir una ventilacié natural i la renovacié de
I"aire.

e Es posara especial emfasi en la neteja i la desinfeccid de les superficies que puguin estar
en contacte amb les mans.

e A més dels protocols de neteja i desinfeccid ordinaria es definiran protocols de neteja
desinfeccid preventiva (en punts més sensibles) i de neteja i desinfeccid correctiva (en cas
que es detecti algun cas probable o confirmat de contagi).

e Addicionalment als serveis habituals i en el cas que no sigui possible el rentat de mans es
garantira la reposicio del paper d’un sol Us, dels gels hidroalcoholics i dels liquids
desinfectants.

e Els productes emprats seran els validats per les autoritats sanitaries i la seva aplicacio
respectara la seguretat de les persones i el medi.

e (Cal consultar lainformacio en:

o Neteja i desinfeccio en establiments i locals de concurréncia humana
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/_A-Z/C/coronavirus-2019-
ncov/material-divulgatiu/neteja-desinfeccio-establiments-locals-concurrencia-
humana.pdf.

o Neteja i desinfeccio en espais exteriors de concurréncia humana
https://canalsalut.gencat.cat/web/.content/_A-Z/C/coronavirus-2019-
ncov/material-divulgatiu/neteja-desinfeccio-espais-exteriors-concurrencia-
humana.pdf.
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Mesures sanitaries i de prevencio

e Les persones vulnerables a la COVID-19 podran tornar a la feina sempre que la seva
condicio clinica estigui controlada i ho permeti, i mantenint les mesures de proteccio de
manera rigorosa. En cas de dubte, i a peticid de la persona interessada, la unitat de salut
laboral del servei de prevencio de riscos, avaluara la seva situacio des del punt de vista del
risc d’infeccid per coronavirus i emetra un informe sobre les mesures de prevencio,
adaptacio del lloc i proteccié necessaries.

e Qualsevol persona que identifiqui simptomatologia compatible amb la COVID-19 no ha de
presentar-se a la universitat i esta obligada a comunicar-ho a la universitat i a les autoritats
sanitaries corresponents, aixi com les persones que hagin estat en contacte estret amb un
cas de COVID-19 en els 14 dies anteriors.

e S’elaborara un Pla de Contingéncia davant I'aparicié d’algun cas sospitds o confirmat de
contagi per la COVID-19.

Mesures especifiques en aules i laboratoris

e |es activitats docents es planificaran tenint en compte un grau d’ocupacié maxima de
I'aula en base als 2,5m2. Si amb aquesta ordenacié de I'espai no s’aconsegueix una
distancia minima d’1,5metres, sera obligatori I'is de mascareta, s’haura de portar un
registre dels assistents potencials i s’hauran de preveure mesures de circulacié dels
assistents. La distancia no pot ser inferior a 1 metre entre persones sense contacte
habitual, excepte en els casos que les practiques aixi ho requereixin.

e S'informara a I'estudiantat de forma periodica de les mesures a contemplar, entre elles
que I'entrada a les aules es faci en tot moment preservant la distancia de seguretat.

e Sindicara al professorat i estudiantat la conveniéncia i necessitat de rentar-se les mans
abans d’entrar a les aules i en sortir-ne.

e Quan finalitzi una classe s'obriran les finestres, si és possible, fins el comengament de la
seglient classe amb |'objectiu d'afavorir la renovacié d'aire.

e Sempre que sigui possible es mantindran les portes obertes.

e Es podran habilitar temporalment nous espais per a aules en edificis on hi hagi espais
disponibles. També es podran habilitar, les sales d’actes i sales d’estudi com a espais per
a impartir docéncia.

e Es fara neteja i desinfeccio de totes les aules un minim d’una vegada al dia.

e Es recomana establir i seguir fluxos de circulacié per respectar les distancies minimes de
seguretat.

Mesures especifiques en espais d’is compartit: sales d’estudi, biblioteques, sales d’actes,
menjadors i similars

e Sera obligatori rentar-se les mans, a I'entrada i a la sortida amb aigua i sabé o amb gel

hidroalcoholic.
e Es procurara una ventilacié natural el maxim de temps possible.
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Es tindra en compte un aforament 2,5m?2per persona. En el cas de les sales d’actes es pot
reduir la superficie de seguretat fins a 1 m2 per persona sempre que es faci Us obligatori
de la mascareta, es porti un registre dels assistents o es faci preassignacié de localitats i es
prevegin mesures de circulacio dels assistents per evitar aglomeracions.

Es fara neteja i desinfeccio de totes les biblioteques un minim d’una vegada al dia posant
especial émfasi en la ventilacio i en la neteja i desinfeccid de superficies i elements que
puguin estar en contacte amb les mans.

Pel que no estigui previst en aquest pla s’aplicara el que determini la normativa sobre
biblioteques.

Als menjadors/office s’indicara mitjangant cartells la necessitat d’extremar la higiene de
mans quan es vulgui utilitzar els electrodomestics (neveres, microones, cafeteres, etc.).

Mesures especifiques als serveis higiénics

Es mantindran les finestres obertes el maxim de temps possible.
S’indicara mitjancant cartells informatius la recomanacié d’utilitzar preferiblement paper
per eixugar les mans.
Es recomana la neteja i desinfeccidé un minim d’una vegada al dia i una neteja intensiva:
o Per edificis oberts 24 hores minima de 2 cops al dia.
o Per edificis oberts de de 12 a 24 hores minima de 1 cop al dia.

Altres serveis: bars, restaurants, instal-lacions esportives, aparcaments, etc.

Caldra mantenir una distancia d’1,5 mi entre persones o grups de persones que no tinguin
contacte habitual.

Estaran sotmesos a la normativa especifica d’aquests serveis.

Es fara inspeccio i seguiment de ’adequacio normativa del desenvolupament dels serveis
oferts.

Totes les empreses o concessionaries que reben qualsevol tipus d’encarrec seguiran les
disposicions establertes al pla de la contingéncia de la universitat.

Les empreses de serveis i concessions promouran el pagament amb mitjans electronics
tant als establiments comercials com a les maquines dispensadores de begudes i/o
aliments.
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Instruccions per als docents

Alguns suggeriments pel seguiment provisional de les assignatures amb
el Campus Virtual
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ALGUNS SUGGERIMENTS PEL SEGUIMENT
PROVISIONAL DE LES ASSIGNATURES AMB EL
CAMPUS VIRTUAL!

1. Activitat habitual al campus.

Els estudiants hauran de desenvolupar I’habit d’entrar habitualment al campus. Convé,
doncs que el professorat mantinguem una certa activitat al llarg de la setmana.

2. Mesurar el nimero de missatges.

Malgrat mantenir certa activitat també no és convenient fer massa missatges. Val més
la pena pocs, ben pensats i clars que no pas molts. En modalitat Unicament virtual cal
ser una mica més sinteétic. Els detalls dels continguts a treballar estan a les lectures i als
treballs que han de fer.

Hem de tenir present que rectificar una indicacié comporta més impacte que no pas si
ho fem a classe presencial. A classe presencial podem rectificar en el mateix moment, i
tothom rebra el missatge immediatament. En un entorn virtual una rectificacid
requereix de tot un procés més lent fins que tothom té el nou missatge.

3. Fer de mediador dels materials i exercicis.

Aixi com en la presencialitat hi ha una funcié de transmetre continguts, treballant des
del campus tenim una funcié més destacada que consisteix en fer de mediadors/es
entre els materials i els exercicis que els proposem.

Una forma de fer aquesta mediacié és orientar bé en la consulta dels materials de
suport de "assignatura, ja siguin videos, textos o qualsevol altre elements que serveixi
com alternativa a la classe presencial. El més convenient és que aquests materials
(videos, textos, etc.) estiguin vinculats a les activitats d’avaluacié continuada que ja
estan previstes.

En aquest sentit, es fa especialment important que estigui molt ben detallat el
desenvolupament de les activitats d’avaluacié continuada en la PAA i no es doni per
suposat que ja se sobreentén la tasca que s’esta demanant.

1 Aquest document només conté alguns suggeriments que logicament depenen de la vostra propia manera
de portar a terme el seguiment tant en format presencial com a les modalitats adaptades o altres
modalitats. Només conté unes orientacions basiques per si poden ser Gtils durant aquests dies en que
provisionalment hem de fer un canvi important a les nostres metodologies. En qualsevol cas, la
provisionalitat potser ens pot ajudar a aprendre altres formes d’us del campus virtual per incorporar a les
nostres assignatures en un futur.

15



FACULTAT

) D'EDUCACIO
FUNDACIO _EF%%_ :.
PERE TARRES OCIAL

Universitat Ramon Liull

Detalls com I'extensid o |'explicaciéd precisa de les tasques a desenvolupar en
cadascuna de les parts concretes d’una activitat, poden marcar la diferéncia entre
facilitar un treball autonom o situar I’estudiant davant de la confusio.

Un dels punts critics en el treball autonom és I'is dels materials d’estudi com sén els
videos i especialment les lectures. Es convenient orientar I’estudiant en com procedir a
la lectura d’aquests materials, de manera que hi hagi un bon aprofitament i es
produeixi un aprenentatge el més significatiu possible.

Pensant, doncs, en el suport i mediacié per afavorir I'estudi autonom, una opcié pot
ser elaborar petits textos-guia que orientin com abordar la lectura d’un text i la relacié
d’aquest amb el conjunt de I'activitat. Aquestes guies elaborades pel professorat
poden tenir els seglients apartats:

e Ubicacid, context del material de lectura: qui és I'autor/a (si aixo és rellevant
per entendre els seus arguments), és una teoria, una experiéncia, un debat
entre tendéncies, una pauta tecnica, etc.

e Amb quina part del temari connecta aquesta lectura.

e Resum, tesi que es desenvolupa en el text/video, debat que planteja,
arguments principals que presenta, teoria que vol desenvolupar, etc.

e Parts, estructura del text/video que han de treballar.

e Idees clau del text que al final hauran d'haver compres i que utilitzaran en el
desenvolupament de I'activitat.

e A quina part de I'activitat correspon aquesta lectura.

També, es recomanable que les lectures estiguin ben triades, ben relacionades amb
I'activitat i que no siguin excessivament extenses. Es molt més eficient penjar tres
lectures ben orientades de 10 pagines cadascuna que no un manual de 150 sense
orientacions de com utilitzar-lo ni amb un vincle clar amb les parts de I'activitat.

En sintesi:

e Posem I'émfasi en la idea de fer de pont entre I'estudiant i els materials.

e No es tracta de carregar de més feina a I'estudiant, siné d’orientar bé la feina
que ja estava prevista.

o Es convenient orientar bé el desenvolupament de les activitats, aixi com també
la lectura dels textos o materials que serveixen de referéncia en cadascuna de
les parts de les activitats.
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4. Reduir correus electronics.

La majoria de preguntes que ens arriben al correu son el substitut d’una pregunta a
classe. Aixi que un suggeriment pot ser obrir a totes les aules espais de forum per a
cadascuna de les unitats de treball, com per exemple:

- Espai de preguntes i comentaris generals sobre I'assignatura

- Espai de preguntes i comentaris sobre ’AAC 1

- Espai de preguntes i comentaris sobre I’AAC 2

- Espai per compartir noticies o altres materials relacionats amb I'assignatura.

Fer aquests espais de manera publica ens fa més eficients perqué ens pot estalviar
respondre la mateixa pregunta moltes vegades. Caldra demanar als estudiants que
llegeixin també les preguntes de les seves companyes. Si hi ha algun aspecte que és
molt important i es repeteix molt i és basic aclarir-lo, també es pot comunicar a través
del forum del professor/a.

5. Seguiment de treballs en grup
Fer Us del correu per fer el seguiment de treballs grupals pot ser dificil si no tenim el
suport de la presencialitat i només tenim aquest canal.

Una manera de fer-ho és fer espais de forum limitant I'accés a les persones del grup (al
final del document explico com fer-ho). Si no és imprescindible que no es puguin veure
les indicacions per altres grups, es poden fer espais de forum “normals” en obert del
tipus:

-Grup Anna, Laia, Pere i Alba.
-Grup Julia, Lisette, Paco i Toni.
- Etc.

El forum us permet que us pengin un document i vosaltres pugueu fer el retorn
responent al missatge i acabar fent un debat sobre el treball provisional presentat.

Aix0 us ajudara a endrecar tots els seguiments en un Unic espai, el de l'aula del
campus, perqué si teniu molts grups i més d’una assignatura el correu pot ser molt
ineficient a més de dificultés de seguir.

6. Seguiment del TFG.

Una possibilitat és fer el mateix de I'apartat anterior de seguiment de treballs en grup.
Podeu fer un forum restringit per cada estudiants (al final del document explico com
fer-ho). D’aquesta manera, cada entrega que fa parcial la pot penjar al forum i podem
respondre amb el feed back corresponent. Aix0 ens garanteix un Unic espai de
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seguiment, I'aula virtual, i no haver de gestionar un fil de correus amb els
deu estudiants. Aixi, tota la conversa queda endrecada en un forum/debat.

Una altra possibilitat si s’allarga la situacio és fer alguna tutoria per Skype sobre tot si
veieu que I'estudiant necessita de molts missatges. Pero, en general, amb el feed back
escrit hauria ja de servir.

7. Espais de debat sobre la situacié excepcional

Una possibilitat en funcié del que valori cada tutor també pot ser tenir algun espai fora
d’allo estrictament academic. Igual que els tutors i tutores fan aquests espais als
practicums presencials potser no esta de més poder fer algun espai obert perque entre
ells puguin comunicar-se més enlla d’allo academic i que el tutor pugui ser-hi.
Obviament ells tenen altres canals fora del campus, perd potser podem mostrar un
espai d’aquest tipus mostrar preocupacié més enlla d’allo acadéemic.

Per exemple, al practicum de segon on es fa un treball sobre xarxes, ha sorgit la idea
de suggerir als estudiants que en algun moment incorporin la situacid actual
connectant-la amb el treball. Per fer-ho, hem passat un mapeig de les xarxes veinals
d’ajuda mutua que estan sorgint aquests dies als diferents barris amb la intencié que
vegin de la importancia de les xarxes veinals.

En sintesi, depenent de cada assignatura pot ser una ocasié per connectar amb la
realitat pero amb ulls d’educadores i treballadores socials. Tot plegat sense que hagi
de ser un aspecte fonamental i mesurar-ho.

8. Gravacions de missatges i de transmissio de continguts

Una altra possibilitat que tenim al nostre abast per donar un missatge o fins i tot per
explicar algun contingut és gravar-nos amb algun programa que permeti Ia
sincronitzacié entre la nostra imatge (parlant) i la visualitzacié a I'hora d’un
powerpoint.

Hi ha diferents programes que ho permeten (tots ells gratuits, tot i que algun pot tenir
una restriccié de temps). Alguns d’aquests programes son:

https://www.zentation.com/index.php

http://www.youtube.com

http://presentationtube.com/

http://www.vcasmo.com/

http://zeniting.com/home.php

https://knovio.com/
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Com fer un forum/debat restringit a un/a o més
estudiants sense que la resta hi tingui accés.

= Entrem al'aula de I'assignatura
=  Activem edicié de l'aula

= Afegeix una activitat o un recurs
= Seleccionem Forum i afegim

=  Posem el nom del Forum

= Restriccions d’accés
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4 S'esta afegint un nou Foruma Tema 5 @

~ Parametres generals

Nom del forum =

Descripcid = v B SR IR
Mostra la descripcio a la pagina del
curs
@
Tipus de forum (2 Forum estandard per a 0s general v

» Comptador de fitxers adjunts i paraules
» Subscripcié | seguiment

» Bloqueig del debat

» Llindar de missatges per blocar

» Connector de plagi de URKUND

» Qualificacio

» Puntuacions

» Parametres comuns de moduls

» Restriccions d'accés —

» Etiquetes

= Afegeix una restriccid

~ Restriccions d'acces

Restriccions d'accés  Cap

Afegeix una restriccio...

= Esfalarestriccio de I'accés pel perfil de I'usuari (estudiant)
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Ir de missatges ner hincar

Afegeix una restriccid...

actor de plag Data

Impedeix l'accés fins a una data i
| . hora especificades, o a partir
ICacio d'aguestes.

Qualificacio

Requereix que els estudianis
assoleidn una qualificacio
especificada

acions

netres comur
Perfil de Musuari
Control d"accés basat en camps del

1 u
ccions d'acct perfil de l'estudiant
Restriccia Conjurt de resfriccions
Afegeid un conjunt de restriccions
imbricades per aplicar la logica
complexa.
ies Cancel-la
o
ieténcies

= Esselecciona triar els estudiants que poden tenir accés mitjangant el seu correu (es pot
fer d’altres formes pero aquesta pot ser la més senzilla). S’escriu el correu electronic
de I'estudiant que ha de tenir accés al Forum

~ Restriccions d'accés
Restriccions d'accés  Espugiant | cal que Y concordi amb ella segient

@ Campde perfil dusuan | Adreca elecironica ¥ || ésigual a ¥ || mailestudianti@peratal »

Afegeit una restriccio. .

= Després es prem el boté de “Afegeix una restriccié” per cada estudiant que vulguem
introduir com a persona que pot accedir al forum.

= Finalment prenem el boté de desar i tornar al curs.

A partir de llavors tindreu els forums creats i al campus us sortiran amb el missatge de quins
son els estudiants que tenen accés.

A continuacio teniu un exemple del forums restringits que he fet pel seguiment de TFG i com
els visualitzo:
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+ Forums per fer seguiment dels TFG Edita~

& Y Albert Atfonso Edita~ 4
Mo disponible llevat que: El vostre Adreca electrdnica és aalfonsol @peretarres.url.edu

& Anna Freixa Edita~ &
Mo disponible llevat que: El vosire Adrega electrbnica és afreixal@peretarres.url.edu

& Ester Marfinez Edita~ &
Mo disponible llevat que: El vostre Adrega electronica és
emartinez@peretarres.url.edu

i Guillemn Eajuelo Edita~ £
Mo disponible llevat gue: El vostre Adrega electronica és gbajuelol@peretarres.url.edu

& Maria Mestre Edita~ &
Mo disponible llevat gue: El vostre Adrega electrénica és mmestre!@peretarres.url.edu

i Marta Rodriguez Edita~ &
Mo disponible llevat que: El vostre Adrega electronica és
mrodriguez?@peratarres.url.edu

i Paula Gomez Edita~ &
Mo disponible llevat que: El vosire Adreca electrdnica és pgomeza@peretarres.url.edu

& Paula Mora Edita~ &
Mo disponible llevat que: El vosire Adrega electrbnica és pmora2@peretarres.url.edu

& Sofia Gonzalez Edita~ &

Mo disponible llevat gue: El vostre Adrega electrénica és
sgonzalez2@peretarres.url.edu

<+ Afegeix una acfivitat o un recurs
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ANNEX IV
Sistema d’avaluacio

Recomanacions per adaptar el sistema d’avaluacié continuada i avaluacié
Unica al periode de confinament
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Recomanacions per adaptar el sistema d’avaluacio continuada i
avaluacio unica al periode de confinament.

L’objectiu d’aquest document €s aportar criteris sobre com reorientar en els graus el
procés avaluatiu fins a la finalitzacié del curs, donat 1’escenari actual de confinament en
qué ens trobem. Encara no sabem com sera el final de curs, perd hem d’anar avancant
estrategies per si es dona el cas que no sigui possible fer les proves de final de curs de
manera presencial. Fins i tot, en el cas que es puguin fer, caldra tenir present que molt
probablement no es podran fer grans concentracions de persones.

Aquests criteris se sumen als que us hem anat enviant en anteriors correus, on insistiem
en la necessitat d’aportar guies orientatives i apunts per a I’estudi , amb la voluntat de
sistematitzar el procés guiat de treball autonom de I’estudiant i de racionalitzar el volum
d’activitats.

SISTEMA D’AVALUACIO CONTINUADA

Abans d’anar directament a les recomanacions, es presenten els antecedents dels sistema
d’avaluacio 1 algunes consideracions sobre el sistema d’avaluacié continuada.

Antecedents.
L’estructura actual dels estudis de grau, seguint les indicacions que es deriven del

procés de Convergencia Europea, posa I’émfasi del procés formatiu en el treball
progressiu per a I’assoliment de competéncies que van més enlla de 1’aprenentatge de
continguts.

En consequiencia, el sistema d’avaluacié que se’n deriva ha de ser coherent amb aquesta
idea d’aprenentatge progressiu, que incorpora també la perspectiva i la consciéncia del
I’estudiant sobre el seu propi procés formatiu.

Com és ben sabut per tothom, i tal com es recull en les memories dels graus d’Educacio
Social 1 de Treball Social, el seguiment del procés formatiu de I’estudiant descansa de
manera prioritaria en el disseny d’un format d’avaluacié continuada que permeti anar
fent una progressiu assoliment de resultats d’aprenentatge vinculats al treball de
continguts que desemboqui en 1’assoliment de les competéncies previstes. L’avaluacio
continuada és, doncs, I’element central que assegura el seguiment d’aquest procés
formatiu.

L’opcio formativa de la facultat és 1’avaluacio continuada, de manera que totes les
assignatures expliciten en la corresponent Guia d’aprenentatge (1Q-FACU-071), aixi
com en la Pauta activitats d’avaluacio (1Q-FACU-139) el desenvolupament detallat del
procés avaluatiu.

Tot i que els estudiants majoritariament segueixen aquest tipus d’avaluacio, també
poden optar per fer avaluacio Unica, que és minoritaria. En aquests moments no es
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disposa d’uns criteris homogenis que estableixen els criteris i/0 condicions per poder fer
aquesta avaluacio unica, de manera que aixo queda recollit en les Guies d’aprenentatge
i les Pautes d’Activitats d’Avaluacio de les diferents assignatures.

Els escenaris més frequents son:

e Hi ha la possibilitat d’optar a una avaluacié Unica com alternativa a I'avaluacio
continuada, a excepciod d’algunes assignatures de caracter procedimental on en
la GA S’indica que només és possible I'avaluacié continuada.

e Es passa a l'avaluacié Unica si I'estudiant abandona I’avaluacié continuada. En
aquest escenari, cada docent estableix en la GA les formes de passar de
I’'avaluacié continuada a I'avaluacié Unica.

e Només hi ha avaluacio Unica en segona convocatoria, perd no en primera.

En qualsevol cas, I’opci6 de fer una avaluaci6 unica és una alternativa minoritariament
triada pels estudiants. Per altra banda, hi ha assignatures de caracter procedimental (com
és el cas d’Habilitats Socials 0 Técniques d’entrevista) on no hi ha la possibilitat de fer
avaluacid unica en sentit estricte (es pot fer un exercici final de recuperacié si han
assistit com a minim al 80% de les sessions).

Algunes consideracions sobre I’avaluacié continuada.
El procés d’avaluaci6 continuada implica disposar de diferents evidencies sobre el

progrés de I’estudiant que es van recopilant al llarg del curs en forma d’activitats
d’avaluacio. Tal com es recull en el document de la facultat Orientacions per a
l’avaluacio de competencies d’Educacio Social i Treball Social (DOC-FACU-28), la
tipologia d’activitats és amplia i diversa en funci6 del tipus de resultat d’aprenentatge
que es vol adquirir i de les competéncies que es volen assolir. Es tracta de triar aquelles
estrategies avaluatives que millor s’ajustin a les particularitats de [’assignatura en
relacié a les competencies que es vulguin potenciar.

En qualsevol cas, i tal com s’indica en el document de I’AQU Guia per a l’avaluacio de
competéncies en Educacié Social, el disseny del procés d’avaluacidé continuada ha de
tenir en compte:

e La quantitat i distribucio de I’esfor¢ de I’estudiant, de manera que les diferents
activitats impliquin un esforg¢ adequat, equilibrat i ben distribuit al llarg del curs.

e La qualitat i nivell d’esfor¢ de I’estudiant, de forma que les tasques que es
plantegen impliquen ['estudiant en activitats productives que generin
expectatives positives sobre el seu procés d’aprenentatge.

e La quantitat i distribucid de la retroaccid, que aporti informacio suficient, prou
detallada i amb prou rapidesa a I'estudiant sobre la seva evolucid, de manera
que pugui integrar-la i li sigui util en el desenvolupament del seu procés
formatiu.
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e La qualitat de la retroaccid, que estigui centrada en els resultats
d’aprenentatge i en I'adquisicié de les competéncies vinculades a I'objectiu de
les activitats, i no tant en les qualificacions.

e La resposta de l'estudiant a la retroaccid, de forma que s’asseguri que la
informacié arribi de forma accessible a I'estudiant i que sigui posteriorment
utilitzada.

Tot 1 la discrecionalitat que cada docent pugui tenir a I’hora d’organitzar el sistema
d’avaluacio de ’assignatura que imparteix, €S imprescindible recordar que existeixen
uns criteris marc descrits en cadascunes de les matéries que es presenten en la
memoria de grau. D’aqui, cal destacar dos aspectes basics:

e Alld que en el sistema d’avaluacié es presenta com a “prova final”, “examen
final”, “prova de sintesi”, prova de contrast”, etc..., és en realitat una activitat
més del procés d’avaluacié continuada i pot adoptar multiples formes, no
necessariament d’examen.

e Aquesta activitat final no pot tenir un percentatge superior a un 40% de la
nota total de I'assignatura (si aix0 es dona, no s’ha plantejat correctament el
sistema d’avaluacié continuada i cal revisar-lo abans d’acabar el curs.
Consultar-ho amb les coordinadores de curs).

Recomanacions per al tancament del curs en el periode de confinament.

A partir dels antecedents que s’han exposat anteriorment, a continuacié indiquem
algunes instruccions per organitzar el final del procés avaluatiu en el cas de 1’avaluacid
continuada, tant si finalment retornem a la facultat com, especialment, si les activitats
pendents (exposicions, activitats, examens...) no poden fer-se de manera presencial.

Basicament, partim de la idea que no és recomanable pensar estratégies que
impliquin un control del docent sobre I’estudiant en el moment de fer la prova,
com pot ser el seguiment mitjancant la camera de 1’ordinador o sistemes d’aquests estil.
La idea és simplificar i conceptualitzar les proves finals com una activitat
d’avaluacio continuada més que avalui allo que realment s’ha treballat 1 que no s’ha
avaluat abans en una altra activitat.

e Facilitar el seguiment de I'avaluacié continuada per part dels estudiants i
evitar dins del que sigui possible anar a una avaluacié Unica que implica un
examen o prova. Aix0 implica canviar el criteri en les assignatures on no
superar una activitat d’avaluacié continuada impliqui anar a I'avaluacio final i
oferir noves oportunitats d’avaluacio de les mateixes competéencies al llarg del
curs.
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En aquests casos, hi ha dues opcions: permetre recuperar
I'activitat amb una nota no superior a I'aprovat o deixar que pugui fer mitjana
amb la resta de notes de les posterior activitats d’avaluacié continuada.

e En el cas que es tinguin prou evidéncies amb les activitats ja realitzades del
nivell d’assoliment de les competéncies per part dels estudiants, es pot
suprimir aquesta darrer examen o prova i repartir els percentatges en les
activitats ja realitzades.

e Convertir la prova final, examen, prova de sintesi.... en una activitat o exercici
que pugui realitzar-se on-line en el temps previst per a la prova dins del
calendari oficial d’examens i que avalui inicament allo que no s’ha avaluat en
les activitat ja realitzades. Una bona alternativa pot ser un exercici amb
materials al voltant de I’analisi d’un cas, I'elaboracié d’un informe, la resolucio
d’un problema o qualsevol altra estrategia que impliqui un Us del coneixement i
no tant una reproduccié mecanica del mateix. Es desaconsella les proves tipus
test.

No es recomanable substituir aquesta prova o examen final per altres
activitats que s’hagin de lliurar d’ara al final de curs. Si de cas, es pot substituir
per una activitat que s’hagi de lliurar el dia de I'examen.

e En el cas d’optar per algun model avaluatiu final tipus “Take Home exams”,
assegurar la proporcionalitat entre la carrega i volum de I'exercici en relacié a
les competéncies que es volen avaluar. En qualsevol cas, tenir present que una
sobredimensid d’aquest tipus d’activitats pot suposar un col-lapse que porti
I’estudiant a no preparar altres assignatures o, directament, a deixar I'avaluacio
continuada.

Recordeu que és important no incrementar el volum de feina que ja tenen els estudiants.
Ara es tracta d’orientar el procés d’estudi autonom mitjangant classes on-line, enviar
apunts, guies d’estudi, gravacions breus, etc. que facilitin seguir la feina que ja
estava prevista pero no carregar amb més activitats.

Recordeu també que hem insistit diverses vegades que abans de lliurar una nova
activitat, els estudiants han de conéixer la qualificacio de ’activitat anterior.

Sobre les exposicions de treballs.
Hi ha assignatures que una part de I’avaluaci6 soén exposicions. Aquestes es poden
substituir per presentacions on-line o, en el seu defecte, per videos gravats pels
estudiants. Tecnicament és possible plantejar-ho aixi, pero cal tenir en compte els
seglents aspectes:

e Com en el cas anterior, mireu de simplificar els processos i buscar I’estrategia

o procediment que técnicament sigui més senzill per a |'objectiu previst.
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e Tant si es tracta d'una presentacié on-line com de pujar
gravacions amb les exposicions, cal donar als estudiants les instruccions clares
sobre el procediment técnic per compartir els arxius.

e En el cas de gravacions, tingueu present que si aquestes ocupen molt, pot ser
que no es puguin pujar al campus. En aquest sentit, és recomanable que els
estudiants pugin enllagos al campus i no tant les gravacions propiament.

e Pel que fa a gravacions de presentacions en grup, tinguem en compte que en
aquests moments és molt dificil que els estudiants facin un tUnic video grupal.
No hauriem de pressuposar que tenen les eines tecniques per fer-ho. En aquest
cas, el més practic és que cada estudiant envii el seu video, perd no un video
col-lectiu.

e Si es tracta de presentacions on-line, es pot utilitzar indistintament qualsevol
plataforma (Skype, TEAMS, etc....), perd assegureu-vos de donar les
instruccions als estudiants de com fer-ho (per exemple, com compartir el seu
escriptori, mostrar un document, etc....).

e Per pujar gravacions que s’hagin de compartir amb tot el grup classe (seminari,
grup de practicum, etc...), és recomanable fer servir TEAMS. En el cas de les
gravacions, no funciona amb enviar una invitaci6 a una reunié i és
imprescindible que abans hagueu creat grups. D’aquesta forma, I'estudiant
pot gravar de la manera que vulgui (mobil, ordinador, etc...), pujar el seu video
a STREAM i compartir-lo amb el grup a qué hagi estat assignat, simplement
posant el nom d’aquest. A més, el programa permet també fer grups petits.

Per fer grups a TEAMS i pujar videos a STREAM podeu consultar els documents
orientatius que vam enviar els dies 25 i 27 de marg, respectivament.

e Sigui quin sigui el procediment que decidiu seguir, és millor que primer feu una
prova vosaltres des del rol d’estudiant per identificar els possibles entrebancs
técnics que puguin sorgir.

SISTEMA D’AVALUACIO UNICA (primera convocatoria).
e En el cas d’estudiants que s’han acollit a I’avaluacié unica, es recomana fer

examen on-line el dia i hora previst en el calendari oficial d’examens. Una bona
alternativa pot ser un exercici amb materials al voltant de I'analisi d’'un cas,
I’elaboracié d’un informe, la resolucid d’un problema o qualsevol altra
estrategia que impliqui un Us del coneixement i no tant una reproduccid
mecanica del mateix. Es descarten les proves tipus test.

Procediment:
e Tots els canvis que es plantegin en les Guies d’Aprenentatge i en les Pautes
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d’activitat d’avaluaciéo han de ser comunicats a les coordinadores de curs.
Abans de presentar els canvis als estudiants, les coordinadores, que tenen la
mirada global de tot el conjunt d’activitats de cada curs, han de donar el seu
vist i plau.

e La data maxima per comunicar els canvis a les coordinadores és el dia 20

d’abril.

e Els canvis es notificaran a les coordinadores en forma d’addenda de la GA
que, una vegada aprovada, el docent penjara en PDF a sota de I’enllag de la
guia d’aprenentatge.

TFG: PRESENTACIO | DEFENSA.
Pel que fa als TFG, la proposta és la segient:
e |'estudiant lliura el TFG i és avaluat per la comissié avaluadora. No hi ha
propiament presentacid on-line, pero si defensa on-line.
e En aquesta connexid, els membres de la comissié faran preguntes a I’estudiant
sobre el treball presentat, que haura de respondre en aquell moment.
e Una vegada contestades les preguntes, I'estudiant es desconnectara i els
membres de la comissié avaluadora decidiran la qualificacio final.
e Una vegada decidida la qualificacié final, novament es connectara amb
I’estudiant per comunicar-li la nota.
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ANNEX V

Document d’adaptacié de la guia d’aprenentatge (IQ-FACU-413)
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DOCUMENT D’ADAPTACIO DE LA GUIA D’APRENENTATGE

Aquest document incorpora els canvis en relacio amb la guia d’aprenentatge i les
pautes d’activitats d’avaluacid, valids durant el periode de COVID-19

Assignatura

Docent/s Data: maig 2020

Canvis en els CONTINGUTS

NO | | si

Canvis produits (en cas afirmatiu)

Canvis en el desenvolupament de COMPETENCIES

No s'han produit canvis

Canvis generals en la METODOLOGIA docent

1.Vies telematiques utilitzades

TEAMS | STREAM | YOUTUBE | SCREENCAST ALTRES

2.Mode d'imparticid

Sincronic Asincronic ‘ Mixt ‘

Canvis especifics en les ACTIVITATS FORMATIVES previstes

1. Adaptacions realitzades en la dinamica practica a I’'aula i en la tipologia de les activitats formatives plantejades i
els recursos utilitzats no previstos (sense ponderacié en la nota)

2. Canvis en la carrega prevista de dedicacid de I'alumne d’aquestes activitats

Canvis en els sistemes, métodes o ACTIVITATS AVALUATIVES, i/o en els criteris de ponderacié final global de
I’assignatura (que substitueixen els previstos a la Pauta d’Activitats d’Avaluacid)

1. Adaptacid dels métodes/técniques/activitats d'avaluacié utilitzats en aquesta assignatura/materia, si hi ha hagut
canvis
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2. Ponderacié de cada metode o activitat d'avaluacié on s’hagin produit canvis i si la seva aportacié a I'avaluacio final
de I'assignatura o materia ha variat

Canvis en la temporalitzacié o CALENDARI de les activitats previstes (inclou I’avaluacid)

Des de I'inici d’aquest periode s’ha flexibilitzat el lliurament de les activitats durant una setmana

Altres canvis en el calendari de les activitats indicades al punt 5 (si escau):

Altres OBSERVACIONS o informacions rellevants, respecte I’adaptacié produida, durant el periode COVID-19
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ANNEX VI
Instruccions per als docents

Orientacio sobre les diferents parts del Document d’adaptacié de la guia
d’aprenentatge
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Orientacid sobre les diferents parts del document d’Adaptacié de la Guia d’Aprenentatge.
El document s’estructura en 7 blocs.

e Canvis en els CONTINGUTS. Molt possiblement no han hagut canvis en aquest
apartat.

e Canvis en el desenvolupament de COMPETENCIES. Com en el cas anterior,
segurament aqui tampoc no han hagut canvis.

e Canvis generals en la METODOLOGIA docent. Aqui es fa referencia al dia a dia
de l'activitat: formes de relacié amb el grup d'estudiants (sincronic —online amb
simultaneitat-, asincronic -materials, videos, powerpoints, textos...-, 0 mixt) i, si
és el cas, plataformes utilitzades.

e Canvis especifics en les ACTIVITATS FORMATIVES previstes. En aquest apartat
es pot explicar amb una mica més detall els canvis les accions formatives
habituals (per exemple, s'envien textos i han de retornar resums), pero no heu
de parlar aqui sobre els canvis en el sistema d'avaluacié continuada o final que
tinguin ponderacié en els resultats finals. També, els possibles canvis en la
carrega prevista de dedicacio per seguir aquesta metodologia.

e Canvis en els sistemes, métodes o ACTIVITATS AVALUATIVES, i/o en els criteris
de ponderacié final global de I'assignatura (que substitueixen els previstos a la
Pauta d’Activitat d’Avaluacid). En aquest cas, heu de posar de forma detallada
els canvis en el sistema d'avaluacié tant continuada com final i els possibles
canvis en els percentatges de les qualificacions de cadascun d'ells. De cara als
estudiants, possiblement aquesta és la part més rellevant del document,
perque és on han de quedar clars els nous criteris d’avaluacio (tipus de tasques,
proves i valor percentual).

e Canvis en la temporalitzaci6 o CALENDARI de les activitats previstes (inclou
I’avaluacid). En aquest apartat heu d'indicar els canvis de calendari, si s'han
produit, a banda de la flexibilitzacié general en el lliurament de les activitats
gue ja s’esmenta.

e Altres OBSERVACIONS o informacions rellevants, respecte I'adaptacid
produida, durant el periode COVID-19. Aquest apartat és obert per a les vostres
observacions.
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