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Trabajo final de méster

1.- Presentacién de la materia

Los estudios de Master Oficial Universitario tienen la voluntad de ofrecer una formacion
complementaria al Grado universitario, diplomaturas o licenciaturas en los diferentes
campos, altamente especializada y vinculada al ejercicio y la practica de la profesiéon en un

campo determinado.

La elaboracién individual del trabajo final de master tiene como finalidad la presentacién de
un documento cientifico / técnico. Este trabajo puede concretarse en la elaboracién de un
proyecto de innovacion y mejora dentro de un equipamiento o programa de accion social y
educativa para la infancia y la adolescencia, o bien en una investigacién aplicada a un
ambito especifico sobre alguna de las tematicas relacionadas con el estudio realizado en el
master. También se incluyen dentro de estos créditos la preparacién, por parte del

estudiante, de la defensa oral del mismo.

2.- Competencias a desarrollar

— Que los estudiantes sean capaces de integrar conocimientos y enfrentarse a la
complejidad de formular juicios a partir de una informacion que, siendo incompleta o
limitada, incluya reflexiones sobre las responsabilidades sociales y éticas vinculadas
a la aplicacion de sus conocimientos y juicios.

— Planificar y evaluar programas y/o estrategias de intervencién social y educativa para
nifos y adolescentes.

— Desarrollar programas dirigidos a la diversidad de agentes y a los contextos sociales
y educativos para la infancia y la adolescencia, estableciendo criterios de actuacion
eficaces y aplicando metodologias activas y participativas.

— Comunicar sus conclusiones (y los conocimientos y razones Ultimas que las
sustentan) a publicos especializados y no especializados de una manera clara y sin
ambigledades

— Desarrollar la capacidad para realizar un andlisis critico, evaluacion y sintesis de
ideas nuevas y complejas, especialmente relacionadas con las estrategias de
intervencién socioeducativa en la infancia y adolescencia-

— Fomentar, en contextos académicos y profesionales, el avance tecnoldgico, social o

cultural dentro de una sociedad basada en el conocimiento
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— Comprender la estructura compleja de la accion social y educativa

— Analizar y recapacitar sobre los diferentes retos que el ejercicio y/o la especializacion
profesional en el campo de la infancia y la adolescencia

— Saber vincular la busqueda y la praxis profesional desde la perspectiva de la
investigacion-accion participativa.

— Integrar los conocimientos adquiridos a lo largo del master, mediante la elaboracion
de respuestas especificas, para las necesidades concretas que haya podido

detectar.

3.- Contenidos

En el TFM la investigacion puede ir dirigida hacia diferentes finalidades:

1. Corroborar una o mas preguntas de investigacion y/o objetivos a través de la
obtencion de determinados resultados conseguidos mediante diversas metodologias
de recogida de datos de orden cuantitativo y/o cualitativo que aporten conocimiento
sobre temas y ambitos relacionados con el Master. Debe estar fundamentada en un
marco tedrico que dé consistencia cientifica a aquello que se pretende confirmar; es
decir, requiere enmarcar bien el interrogante a investigar. Ademas, es importante
clarificar el enfoque y el disefio metodologico buscando la coherencia con todo el

conjunto

2. Elaborar una propuesta practica —o de innovacion— que responda a una necesidad
detectada en el &mbito concreto de la infancia/adolescencia. EI documento debe ser
verosimil y seguir todas las caracteristicas de contenido y de forma propios de los

gue se entregarian en un ambito profesional de referencia.

3. Aportar una reflexion critica sobre los aspectos teéricos del conocimiento o sobre lo
gue se ha ido trabajando en las practicas. En todos los casos requiere una

fundamentacion cientifica.
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En el TFM la investigacion puede ir dirigida hacia diferentes finalidades:

A. Como un informe clasico de investigacion. Esta forma de trabajo consiste en la
elaboracion de un informe. Debe presentar el marco teérico fundamentado, los
objetivos y finalidad de la investigacion, interrogantes y/o hipé6tesis de partida,
destinatarios 0 muestra del estudio, disefio metodolégico de referencia y

resultados y conclusiones de la investigacion.

B. Elaborar una propuesta practica o de innovacion que responda a una necesidad
detectada en un sector profesional concreto. En este caso, se trata de elaborar
un producto/proyecto concreto que responda a una demanda o necesidad de un
sector profesional. Generalmente cuenta con una memoria explicativa detallada
(segun caracteristicas del sector laboral de referencia) y el producto puede
materializarse en formatos diversos (una plataforma web, una aplicacién

tecnoldgica, una produccion audiovisual, un proyecto de intervencion, etc.).

C. Como un ensayo. Este modo de presentar el trabajo tiene como objetivo la
reflexion profunda y detallada sobre un tema concreto. Debe reflejar la capacidad
de razonamiento del estudiante con relacién a una cuestion teodrica; ello implica,
principalmente, el conocimiento detallado de las diferentes formas en que esta
cuestion ha sido concebida; requiere también establecer un didlogo con lo que
dice la literatura sobre el tema para evitar la descripcion pura de contenido

teorico.

D. Como articulo de revista. Esta forma de trabajo consiste en la elaboracion de un
articulo cientifico. Debe cefiirse a las pautas de presentacion y evaluacion de un
articulo cientifico, hecho que implica considerar cada una de sus partes segun
cual sea la modalidad del articulo, es decir, de caracter empirico o teorico.

Requiere un importante ejercicio de sintesis.

La redaccion del TFM, sean cuales sean sus finalidades y formas, debe ser clara y sintética.
A lo largo del texto se debe perfilar un hilo conductor que dé sentido a la lectura y que vaya

construyendo el conocimiento que se ofrece.
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Estructura segun tipologia de trabajado (Ver Anexo 1)

A. Como un informe clasico de investigacion

W N PR

Introduccién

Marco teorico/revision bibliografica — investigacion documental

Hipotesis, variables y objetivos

Metodologia:

Tipologia (cualitativa, cuantitativa); tipologias de investigacién educativa
Muestra
Técnicas de recogida de datos:
o Cualitativas: entrevista, grupo de discusidn, observacion,
o Cuantitativas: Cuestionario
Procedimiento: seleccion de la muestra, aplicacion de las pruebas y fases del

estudio

Resultados:

Cuantitativos y cualitativos

Discusion

Conclusiones

Bibliografia

Extension del trabajo: La extension en esta modalidad no podra ser superior a las 100

paginas (anexos aparte).

B. Propuesta practica o de innovacion?.

1.

o g > w N

Introduccién

Marco teoérico/ fundamentacion tedérica

Diagnéstico: Deteccién de necesidades

Propuesta de intervencién

Implementacion

Evaluaciéon

Extensién del trabajo: La extension en esta modalidad no podra ser superior a las 100

paginas (anexos aparte).

1 Si bien el guion puede terminarse de ajustar en funcién del proyecto y de los acuerdos entre el
estudiante y el tutor del proyecto, esta estructura serd mayoritariamente compartida para todos los
proyectos. El nUmero de paginas por apartado es orientativo

Pégina 5 de 27

Rev.5 (22.07.2020) IQ-FACU-71



Trabajo final de méster

C. Como ensayo
1. Introduccién
1. Titulo
2. Planteamiento del problema
3. Limitar el tema y enfocarlo: propésito del autor, el acercamiento al tema y
organizacion del ensayo
2. Desarrollo

- Tendencias que se presentan

Propuesta para solucionar el problema

- Qué se requiere para solucionar el problema

Condiciones para la solucién

3. Conclusién

- Recoger (o recapitular) las ideas que se presentaron en la introduccion;
repasar los aspectos fundamentales del desarrollo del ensayo; indicar qué

dificultades quedan pendientes de solucion

Extension del trabajo: La extension en esta modalidad no podra ser superior a las 40
paginas (anexos aparte).

D. Como articulo de revista 2.

1. Titulo y autor

2. Abstract (un parrafo entre 150 y 200 palabras) y palabras clave.

3. Introduccién: presentacion de la problematica abordada y de lo que se pretende
demostrar con el articulo. (1-2 pag.)

4. Marco tedrico: referentes tedricos que permiten enmarcar conceptualmente la
tematica de la investigacion extraidos de las principales bases de datos
(concretamente de ISI web of knowledge). (4 a 8 pag.)

5. Disefio y metodologia: descripcién del proyecto, justificacion metodoldgica, publico
diana/muestra, método, instrumentos, fases, recursos. (2 a 4 pag.)

6. Resultados / evaluacion: explicacion de aquello conseguido, evidencias recogidas. (5
a7 pag.)

7. Conclusiones / epilogo: discusién y valoracién de los resultados, conclusiones y

prospectiva. (3 a 5 pag.)

2 Guion orientativo que se ajustara a la revista seleccionada para la publicacién del articulo

Pégina 6 de 27 Rev.5 (22.07.2020) 1Q-FACU-71



Trabajo final de méster

8. Bibliografia (1 a 3 pag.)
9. Anexos (si son necesarios y siempre dentro del maximo de péginas establecido)

Extensidon del trabajo: La extension en esta modalidad serd de 20 a 25 paginas (anexos

aparte).

Formato de la presentacién: seguir orientaciones documento Métodos Trabajos

Universitarios

4.- Resultados de aprendizaje

Al acabar el periodo de trabajo de este mdédulo, el estudiante mostrara las siguientes

evidencias de las competencias desarrolladas:

— Disefar un programa y/o proyecto de intervencion o trabajo de investigacion en toda
su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas trabajadas en el
master.

— Elaborar y tilizar los instrumentos de evaluacién y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnostico, planificacion,
aplicaciony evaluacion).

— Exponer publicamente de manera argumentada, clara y precisa el resultado de un

trabajo cientifico

5.- Metodologia

5.1.- Actividades del profesor:

— Proponer articulos y libros

— Tutoria individualizada presencial o virtual

— Chat: Tutorias o intercambio de opiniones de manera sincrona entre alumnado que
se encuentra alejado geograficamente

— Subida avanzada de archivos: permite habilitar espacios en los que los estudiantes
cuelgan sus trabajos y actividades de evaluacion continuada de manera que el

profesorado pueda descargarlas y, una vez revisado y corregido el documento,
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adjuntarlo para la devolucién con los comentarios y la valoracidon que se considere

pertinente en cada caso

5.2.- Actividades de los estudiantes:

Elaboracion del Trabajo Final de Master

El Trabajo Final de Master se presentara al final del curso y quiere ser la compilacién del

trabajo de investigaciony de campo realizado por los estudiantes.

Las horas estimadas de trabajo del estudiante para el aprendizaje de la materia se
distribuyen de la siguiente forma: 17% de trabajo en el aula, 17% de trabajo tutorizado y

66% de trabajo autbnomo.

Trabajo de aula 25 h 1ETCS
Trabajo tutorizado 25h 1ETCS
Trabajo auténomo 100 h 4ETCS

Entrega de los trabajos

- El trabajo debe entregarse en formato pdf en el aula del campus.

Defensa oral del TFM

- La presentacién del TFM debera hacerse dentro de los plazos establecidos por cada
convocatoria de la asignatura.

- Desde coordinacion del MEIA se comunicara el dia y la hora de presentacién y defensa
del trabajo ante la comisién evaluadora.

- La presentacion del TFM se hara en sesion publica ante una comision evaluadora
nombrada por la direccion del MEIA y estara formada por dos profesores/as. Uno de ellos

con calidad de presidente de la comision y el otro como vocal.

El procedimiento que se seguird durard como maximo 60 minutos y se estructurara de la

siguiente manera:
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- El estudiante dispondra de un maximo de 20 minutos para exponer, resaltar,
profundizar o completar aquellos aspectos que considere de su trabajo.

- La Comisién dispondra de 15 minutos para formular observaciones, solicitar
aclaraciones o hacer preguntas sobre el trabajo.

- El estudiante dispondra de un maximo de 10 minutos mdas para contestar la
intervencién de la comision evaluadora.

- Una vez terminada la exposicion de los TFM de la jornada, la comisidon se reunira a
puerta cerrada y resolvera los expedientes finales de evaluacion para cada TFM.

- Finalmente, la comisidon de evaluacién comunicara la calificacién del trabajo

presentado.

6.- Sistema de evaluacion

6.1.- Criterios de evaluacion

La evaluacion de la asignatura tiene por objeto conseguir que los alumnos asuman las
competencias descritas en esta guia. El proceso de evaluacion es (nico para todos los

alumnos y consistira en:

— Evaluacion sobre el proceso de elaboracion y desarrollo del trabajo por parte del

tutor: (Anexo 2: Informe del director del Trabajo Final de Master). 20%.

— Resultado final del trabajo final de méaster 60%

— Exposicion oral en defensa del trabajo final de master 20%
Se valorara la claridad, precision, originalidad y la calidad de la exposicion oral del
trabajo, teniendo en cuenta que se considera una parte sustancialmente diferente del
trabajo en la que hay que priorizar y ajustarse a las condiciones que exige la
comunicacion oral ante un tribunal. Los miembros de la Comision de Evaluacion
haran la valoracién una vez finalizada la defensa. La calificacién final integrara las

valoraciones parciales y sera emitida por el tribunal en una Unica acta.

Los trabajos que no sigan el proceso de tutorias y por tanto que no cuenten con la

aprobacion del tutor no se podran presentar para la defensa.
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7.- Resumen del proceso formativo por competencias

Ver cuadro anexo en el campus

8. Vias de comunicacién con el docente

Dra. Eva Palasi

Correo electronico: epalasi@peretarres.url.edu

Horario de atencién: concretar tutoria

9.- Bibliografiay recursos

Bibliografia basica:

Batthyany, K. y Cabrera, M. (coord.) (2011). Metodologia de la investigacion en Ciencias
Sociales Apuntes para un curso inicial. Departamento de Publicaciones. Unidad de

Comunicacion de la Universidad de la Republica (UCUR).

Briones, G. (1996). Metodologia de la investigacion cuantitativa en las ciencias sociales.

Instituto colombiano para el fomento de la educacion superior. ICFES.

De la Herran, A. (Coord.), Hashimoto, E. y Machado, E. (2005). Investigar en educacion.

Fundamentos, aplicacion y nuevas perspectivas. DILEX.

Hernandez Sampieri, R., Fernandez Collado, C. y Baptista Lucio, M. del P. (2010).
Metodologia de la investigacion. Metodologia de la investigacion (Quinta). McGraw Hill.
https://www.esup.edu.pe/descargas/dep_investigacion/Metodologia%20de%20la%20investig
aci%C3%B3n%205ta%20Edici% C3%B3n. pdf

Latorre, A., Del Rincén, D. y Arnal, J. (2003). Bases metodolégicas de la investigacion

educativa. Experiencia.

Ledén, O.G. y Montero, I. (2002). Métodos de Investigacién en Psicologia y Educacion
McGraw-Hill.
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Martinez Gonzéalez, RA. (2007). La investigacion en la practica educativa: Guia
metodoldgica de investigacion para el diagndstico y evaluacion en los centros docentes.
Ministerio de Educacion y Ciencia. Direccién General de educacion formacion profesional e

innovacion educativa.
McMillan, J.H. y Schumacher, S. (2005). Investigacién educativa. Pearson.

Zambrano, G.; Gonzalez, A. y Tejada, J. (2007). El programa, su disefio y evaluacién como
estrategia de mejora educativa. Evaluacion e Investigacion, 2.
http://www.saber.ula.ve/bitstream/123456789/27783/1/articulo5.pdf

Rubio, MJ. y Varas, J. (2004). El analisis de la realidad en la intervencién social. Métodos y

técnicas de investigacion social. CCS

De Lara, E. y Ballesteros, B. (2007). Métodos de investigacién en educaciéon social. UNED

Bibliografia complementaria:

Arnal, J., Del Rincén, D. y Latorre, A. (1992). Investigacion educativa. Metodologias de

investigacion educativa. Labor.
Bisquerra, R. (Coord.). (2004). Metodologia de la investigacion educativa. La Muralla.

Buendia, L., Colas, P. y Hernandez, F. (1997). Métodos de investigacion en

Psicopedagogia. McGraw-Hill.

Castelld, M. et al. (2007). Escribir y comunicarse en contextos cientificos y académicos.

Conocimientos y estrategias. GRAO.

Clanchy, J. & Ballard, B. (2000). Como se hace un trabajo académico: Guia practica para

estudiantes universitarios. Prensas Universitarias de Zaragoza.
Cohen, L. y Manion, L. (2002). Métodos de investigacion educativa. Madrid: La Muralla.

Colmenares, M. (2012) Investigacién-Accién participativa: Una metodologia integradora del
conocimiento y la accién. Voces vy silenciés: Revista llatinoamericana de Educacion, 3 (01)
pp. 102-115 https://dialnet.unirioja.es/servlet/articulo?codigo=4054232
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Fick, U. (2004). Introduccioén a la investigacidéncualitativa. Morata.

Sandin, M.P. (2003). Investigacion cualitativa en educacion. Fundamentos y tradiciones.
McGraw-Hill.

Sabariego-Puig, M., Vila-Bafios, R. y Sandin-Esteban, M. P. (2014). El analisis cualitativo de
datos con ATLAS.ti. REIRE, Revista d’Innovacié i Recerca en Educacio, 7 (2), 119-133.
https://revistes.ub.edu/index.php/REIRE/article/viewFile/reire2014.7.2728/13288

Sarrado, JJ; Cleries, X.; Ferrer, M. y Kronfly, E. (2004) Evidencia cientifica en medicina:
¢Unica alternativa?. Gaceta Sanitaria 18(03): 235-44

Simons, H (2011) El estudio de caso: Teoria y practica. Morata, Ed.

Slafer, GA. (2009). ¢ Coémo escribir un articulo cientifico?. Revista de Investigacién en
Educacion, 6, pp. 124-132

Stake, R. (1998). Investigacion con estudio de casos. Morata, Ed.

Stake, R. E. (1995). The Art of Case Study. Sage, Ed.
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Anexo 1: Como elaborar el trabajo final de master:

1.- Como redactar la fundamentacion teérica

La fundamentacion teorica implica desarrollar, de manera sistematica y razonada, el
conjunto de ideas, conceptos, nociones, postulados, enfoques y problematicas que
enmarcan y sostienen el trabajo. Al mismo tiempo, se debe ofrecer informacion de la
perspectiva asumida por el/la autor/a, a partir de la cual se interpretara el proceso de
elaboracion del trabajo. Por esta razén, fundamentar un trabajo implica activar habilidades
de andlisis, relacion y juicio critico para establecer ideas, concepciones o postulados

propios.

En el Trabajo de Fin de Master es util incluir aspectos como:

Antecedentes tedricos y conceptuales y estudios ya existentes sobre la tematica. Se
trata de describir e interpretar hechos clave, el estado actual y la evolucion de la
problemética en el correspondiente ambito cientifico y disciplinar.

- Descripcion e interpretacion de los principales tépicos y variables del estudio e
identificacion de sus posibles interrelaciones.

- Planteamiento de interrogantes o hipotesis no suficientemente resueltos en la
literatura, pero relevantes para justificar la pertinencia del objeto de estudio.

- Laredaccién de la fundamentacién tedrica debe ser clara y ordenada, para conseguir
una buena integracion y coherencia de las ideas expuestas en el texto. En este
sentido, la fundamentacién teérica no es un glosario o una compilacion lineal de
todas las aportaciones teoricas existentes sobre un tema.

- El estilo literario utilizado es importante. Es recomendable cuidar la unidad y el

sentido de las oraciones y paragrafos mediante relaciones coherentes, asi como

vigilar la claridad y precision en la expresion de juicios y valoraciones. Siempre que

haya una referencia o cita, ésta debera ser incluida en la bibliografia.

2.- Como contextualizar el trabajo

Contextualizar significa dar sentido a la descripcion de un fenébmeno o entidad, disponiendo
sus elementos en una trama o tejido con significado. Implica también argumentar la
disposicion de las partes de un trabajo, ordenarlas y organizarlas en funcion de las
caracteristicas del lugar en el que se pondra en marcha a través de una intervencion, un
proyecto o una investigacion. Implica también enlazar las dimensiones con los objetivos del

estudio o trabajo.
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Contextualizar permite dar sentido a todas las partes del trabajo, por la congruencia entre

hipétesis y tesis.

Tipos de contextos: Se pueden considerar al menos tres tipologias: el contexto amplio, el
contexto proximo y el contexto inmediato. En los dos primeros, es preciso describir
generalidades sobre la localizaciébn geografica del entorno donde se trabaja; sobre las
infraestructuras y servicios a disposicién, los niveles educativos, culturales vy
socioeconémicos de la poblacion intervenida, la organizacion de la oferta educativa del nivel
gue se estd considerando vy, si fuese posible, el clima social de instituciones y
organizaciones. Respecto al contexto inmediato, conviene identificar detalladamente las
caracteristicas especificas del colectivo diana (nombre, edad, capacidades, los intereses,
necesidades especiales y otras), plantear los objetivos a medio y corto término; y prever las

acciones que se quieren desarrollar.

Para el Trabajo de Fin de Master es Util contextualizar aspectos como los siguientes:

- La ubicacion del centro, institucién, fundacién, entidad, gabinete, hospital,
cooperativa, etc.; ademds de las caracteristicas demogréficas, socioldgicas,
juridicas, culturales o educativas de la poblacién atendida.

- Los recursos con que cuentan los centros (humanos, materiales, espaciales,
econdmicos).

- La dependencia juridica del centro o institucién sea publico o privado, del pais o
extranjero, asi como su ideario, filosofia institucional, objetivos, y conexiones con

entidades similares.

La redaccién de la contextualizacion debe ser concisa, sintética, ordenada desde una
perspectiva logica, descriptiva y sin datos insustanciales. Esto quiere decir que no debe
superar las cuatro paginas. Siempre que haya una referencia o cita, debera incluirse en la

bibliografia. Muchos de los datos, los planos y los mapas, mejor presentarlos en los Anexos.

3.- Descripcidon de trabajo

La descripcién de un proyecto debe ofrecer una buena imagen sobre contenido, finalidades,
partes que lo conforman y relacién entre si. Una persona que lea la descripcion del trabajo
debe hacerse una idea general y real sobre qué trata, cuales son las secciones que lo
conforman y cuales son las relaciones subyacentes. La descripcién, pues, no puede

esconder sorpresas, es decir no puede obviar cuestiones que el lector podria encontrar a lo
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largo del redactado. Es recomendable hacer una descripcion provisional de lo que se
pretende antes de comenzar a trabajarlo a fondo con el fin de aclarar las propias ideas.
También conviene repasar la descripcibn una vez acabada la redaccion, ya que

seguramente habra que incluir modificaciones.

La descripcién del TFM trata de informar sobre las caracteristicas del trabajo procurando

ajustarse a la realidad sin emitir juicios de valor personales.

Para el Trabajo de Fin de Master es Util describir aspectos como de qué trata el proyecto,
cuales son las partes que lo conforman, cual es la I6gica de estas partes, o sea, su sentido,
y cémo se ha procedido a elaborarlo. En general, el planteamiento de una investigacion ha

de incluir las siguientes partes o equivalentes:

1. Planteamiento del problema: La investigacion cientifica nace de la necesidad de
encontrar una respuesta. Este es el sentido profundo de un estudio cientifico: la
obtencién de respuestas plausibles a problemas o informacién incompletos.

2. Fundamentacion tedrica y conceptual: Qué aportaran los fundamentos del problema
a investigar con el fin de conseguir nuevos conocimientos, siempre en el marco y el
espacio epistemoldgico en el que se desarrolle la investigacion.

3. Disefio metodoldgico: Con el fin de responder a como se llevard a cabo la
investigacion, los métodos que se seguiran y la forma de conseguir los objetivos
planeados.

4. Descripcion y analisis de los resultados: Que comprendera la explicacion rigurosa de
la recogida de datos, de su tratamiento y de su analisis.

5. Elaboracién de las conclusiones: Fase légica en la que el investigador, una vez haya
ordenado el proceso, intenta presentar argumentos explicativos y conclusiones. De
esta manera, las ideas principales quedaran clasificadas y ordenadas y se ira
avanzando hacia la validez y fiabilidad del trabajo.

6. Sugerencias y propuestas: Que pueden ser convencionales, pero que también
pueden ser atrevidas y creativas. De hecho, es aconsejable que irradien en multiples
direcciones, superando los dmbitos extraidos de una investigacion excesivamente
estrecha, con el fin de abrir puertas a nuevos horizontes.

7. Referencias y bibliografia: Todo proceso de investigacion bien elaborado, acaba
ordenando la informacién que se ha utilizado, respetando, en todo momento, la

autoria de las fuentes de informacion.
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La redaccién de la descripcion debe ser concisa, sintética, ordenada desde una perspectiva
I6gica y con un lenguaje inteligible y preciso. Es recomendable que no supere las cuatro

paginas de extension.

4.- Hacer el resumen de la aplicaciéon y evaluacién del trabajo

Resumir la aplicacion consiste en ofrecer informacién exhaustiva sobre cémo, dénde,
cuando y por qué se aplica el proyecto. Un TFM (0o un proyecto), exceptuando los de
caracter eminentemente teorico, consiste en el planteamiento de objetivos y la formulacién
de hipotesis referidos a una realidad cientifica y/o cultural concreta. En este sentido, es
necesario aportar informaciéon resumida sobre dénde y sobre quién se aplica el proyecto,
cémo se hace (o cuando se piensa hacer, o cuando se ha hecho); y, finalmente, por qué se
aplica a esta realidad y no a otras. Es todo un conjunto de informaciones que deben
aparecer en esta parte del redactado. El resumen puede presentarse de diversas maneras:
0 bien de una manera conjunta —aunque se diferencien los diferentes tipos de informacién
antes citados— o bien de una manera seleccionada, incorporando subapartados como el
contexto, las teorias, las criticas, la muestra, el método, los instrumentos de recogida de

datos, etc.

La evaluacién de un TFM consiste en plantear criterios y/o instrumentos evaluadores una
vez se haya podido aplicar. Segun la concrecion del proyecto, los criterios e instrumentos
han de ser mas o menos especificos. En este sentido, se debe justificar por qué se siguen
unos criterios y no otros; por qué se opta por unos instrumentos de evaluacion y no por
otros. No se debe olvidar que la aplicacion de un proyecto tiene diversas opciones de
validez, pero a la vez no toda opcién es vélida. Un proyecto debe ser evaluable cuando se
aplica y, ademas, debe superar unos minimos de consistencia, especialmente cuando se
recogen datos y se pretende extraer alguna conclusién util. Los criterios y/o instrumentos de
evaluacion pueden ser de cardcter cualitativo o cuantitativo, o de ambas clases,

dependiendo del tipo de indagacion que se esta elaborando.

En sintesis, para el Trabajo de Fin de Master es Util describir aspectos como los siguientes:
- Por qué se aplica laidea a una realidad concreta y no a otras.
- Dondey con qué personas se quiere aplicar.
- Cbmo se implementa o ejecuta la aplicacion.
- Qué instrumentos de recogida de datos se utilizan.

- Con qué criterios se evalla la aplicacion.
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- Cbmo se analizan los datos y con qué instrumentos —informaticos o no.

La redaccién de la descripcion debe ser concisa, sintética, ordenada desde una perspectiva
l6gica y con un lenguaje inteligible y muy preciso. Es recomendable que no supere las tres

paginas de extension.

5.- Como redactar las conclusiones del trabajo

La conclusion es el fin o terminaciéon de algo, la resolucion que se toma sobre lo que se da
por terminado. Para concluir, primero deben haberse fijado los objetivos a conseguir y las
hipotesis a trabajar. Redactar las conclusiones de un trabajo, es, por varias razones, una de
las tareas mas importantes, porque se trata de demostrar su pertinencia. Las conclusiones
dan las razones por las que ha valido la pena profundizar el tema en cuestion, demostrando
gue es relevante en el campo de conocimiento tratado. Concluir es sacar provecho del
proceso y de los resultados y decir lo que en ellos hay de valioso, justificando las
afirmaciones. Puede ocurrir que las conclusiones tengan poco que ver con la finalidad,
objetivos e hipétesis que habian sido planteados al inicio, lo que demostraria cierta
incongruencia entre principio y final. El/la autor / a del trabajo debe controlar continuamente

las relaciones entre finalidad, objetivos, hip6tesis y conclusiones.

Presentacion de las conclusiones: Un escrito admite, principalmente, dos formas de
presentar las conclusiones: la primera, en forma de redactado cuidadoso, con enunciados
comprensibles y bien encadenados. El lector del trabajo debe tener claro qué concluye el
autor, y como ha llegado a las conclusiones. La segunda, en forma de enumeracién. En este
caso, las conclusiones deben presentarse de forma concisa y precisa. También es
importante no caer en repeticiones. Tanto en un formato como en otro, las conclusiones

deben dejar bien patentes las relaciones entre finalidad, objetivos e hipotesis.

Para el Trabajo de Fin de Master es util:
- Analizar cuidadosamente los resultados.
- Decidir el formato de las conclusiones.
- Releer la finalidad, los objetivos y la hipotesis del trabajo.

- Redactar las conclusiones y comprobar que no hayan quedado hilos sueltos.

La redaccion de las conclusiones ha de ser sintética, clara y coherente con el planteamiento

del trabajo. Es recomendable que no supere las tres paginas de extension.
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6.- Laredaccioén, el estilo y les referencias bibliogréaficas

Redactar un informe o un trabajo cientifico exige saber qué tipo de escrito se tiene que
elaborar, delimitando previamente el publico lector al que va dirigido, la tematica y la
finalidad principal sobre las que se quiere escribir; y decidir como se ha de escribir para que
sea congruente con las razones anteriores. Dado que una buena redaccion exige orden,
planificacion previa y reflexién ponderada de los objetivos, no resultaria admisible un escrito
cadtico, sin estructura y sin los correspondientes justificantes. Estos son, en general, las
referencias bibliogréficas, las citas y las notas a pie de pagina. Los trabajos de investigaciéon

suelenincluir tablas y graficos.

Diferentes maneras y estilos de redactar un Trabajo final de Master:

Hay muchos autores con diferentes teorias sobre como redactar un informe o un trabajo

cientifico. Las indicaciones mas logicas para un Trabajo de Fin de Master serian:

- Planificar el escrito en diferentes fases previas —excluyentes— como, por ejemplo:
la preparacion, la busqueda y obtencién de datos y la sintesis de lo que se quiere
transmitir.

- Reflexionar sobre cudles de las ideas generadas han de ser seleccionadas y cuales
no, como organizarlas, ordenarlas y clasificarlas.

- Decidir gué tipo de escrito es el mas conveniente: si un texto descriptivo 0 un texto
expositivo. Y el estilo deseado.

- Delimitar claramente las partes, secciones o apartados del escrito. Cada persona
organiza el redactado segun su estilo propio, pero, de hecho, depende en gran parte
de la disciplina en que se enmarca: no es lo mismo un trabajo de educacién que un
trabajo de derecho o un informe sociolégico.

- Realizar un esquema previo preparando la estructura del trabajo.

Sugerencias para ordenar el texto redactado. En conjunto, un informe o trabajo ha de

constar como minimo de:

- Paginas de titulo, subtitulo, nombre y apellidos del autor o autora, institucion que lo
recibird, titulo del Master, fecha y firma.
- indice del contenido, paginado (seguramente se tendrd que ir revisando

frecuentemente a lo largo del proceso).
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- Introduccioén justificativa de los objetivos y dificultades que hayan aparecido.

- Cuerpo del redactado, paginado, que se puede organizar segun diversos criterios de
los que dependeran la elaboracion de los argumentos, los razonamientos cientificos
y el estilo narrativo.

- Sumario o sintesis conclusiva.

- Inclusién de graficos, tablas, pictogramas, ilustraciones, etc.

- Elaboracion de las referencias bibliograficas segun las normas que pida el titulo del
Master (las hay nacionales e internacionales, entre las cuales, las mas populares y
solicitadas por los editores y las revistas son: normas APA (de la American
Psychological Association), normas Vancouver (del Comité Internacional de
Directores de Revistas Médicas), y muchas otras. Actualmente son necesarias
también las webgrafias.

- Inclusion de los anexos.

- Se debe tener especial cuidado en controlar la presentacion: calidad tipogréfica,

formato, papel, cubiertas o encuadernacién, entre otros.

7.- Como elaborar los anexos del trabajo

El anexo podria definirse como aquel documento o conjunto de documentos
complementarios que dependen del contenido del trabajo y guardan estrecha relacion. El
anexo es una compilacion elaborada vy justificada de varios materiales que no constituyen el
nucleo central del proyecto, pero cuya lectura ayuda a comprender y a concretar parte de las
ideas desarrolladas. Se trata de un documento que tiene entidad propia y que aporta al
lector evidencias de alguno de los aspectos del informe a través de detalles que, por las
propias caracteristicas, quedan fuera del discurso narrativo. Estas evidencias son de
tipologias y estilos variables, pero, en cualquier caso, se entienden como necesarias para
completar alguna de las partes del trabajo y comprenderlo en su complejidad. Los anexos no
son, en ningdn caso, una suma desconectada de toda aquella informacidon que no se ha

podido incluir en el trabajo, o que no tiene significado relevante para comprenderlo.

En el momento de elaborar los anexos se tendra que:

- Valorar la necesidad de que haya necesidad o no de anexo. Es decir, sopesar si
afadird valor al conjunto del trabajo o bien sera Unicamente un afadido poco (util
para el lector.

- Seleccionar con cuidado la tipologia anexada, decidiendo si los datos incluidos son

significativas o imprescindibles.
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- Escoger el criterio de presentacion y ordenacién del material para que sea ilustrativo
y util.

- Crear un sistema que relacione, de manera facil e intuitiva, cada uno de los anexos
con el texto de referencia del proyecto. Generalmente, aparte de constar en el
sumario del proyecto, cada anexo queda reflejado en el punto o apartado
correspondiente del redactado a partir de una referencia o a pie de pagina, indicando

el numero del anexo que corresponda.

Por sus peculiaridades, los anexos pueden materializarse en formas diversas. No obstante,

hay algunas pautas comunes como, por ejemplo:

- Los anexos se ubican al final del escrito, generalmente con una cubierta y
numeracion propias e indicando la referencia del proyecto del que forman parte.

- Lainformacién puede ser incorporada en formato papel o en formato digital. Es Util
incluir graficas con sus comentarios, imagenes (ilustraciones, fotografias, mapas de
contextualizacion, esquemas, escaneres de actos, etc.); instrumentos utilizados (p.e.,
muestras de protocolos, fichas); o resultados del trabajo de campo (p.e.,
transcripciones, analisis de contenido, etc.).

- Hay que evitar la colocacién de documentos o material sobrante. La informacién

seleccionada tiene que anadir valor al conjunto de la obra
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Anexo 2:
Informe del proceso tutorial del Trabajo Final de Master
Proyectos de Investigacion
(Para proyectos de profundizacidn tedrica o investigacion aplicada)
Proyecto:
Estudiante:

Director del Proyecto:

1. Evaluacidn del proceso tutorial:

0-19 20-49 50-69 70-89 90-100

Evaluacién TFM: Proceso Tutorial

El estudiante asistio las tutorias
acordadas para el correcto desarrollo
del proyecto

El estudiante realizo las entregas
conforme cronograma

El estudiante siguio las indicaciones del
director del proyecto

El estudiante progreso en la escritura
argumentativa

El estudiante progresé en la eleccion
de instrumentos de medida adecuados
al objeto de estudio

El estudiante evidenci6 la adquisicion
de habilidades instrumentales para la
realizacion de los analisis cualitativos o
cuantitativos

El estudiante progreso en la utilizaciéon
del Manual de Trabajos Universitarios

El estudiante progresoé en la
adquisicion de las competencias para
la investigacion o la practica profesional
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2. Evaluacién académica de TFM Proyectos de Investigacion:

Evaluacion TFM: Proyectos de Investigacién

0-19

20-49

50-69

70-89

90-100

1

2

Introduccién y Justificativa

Presentacion adecuada y ubicacién correcta del objeto de
estudio.

Delimitacién correcta: explica el fendmeno, justifica el
proyecto y plantea los objetivos de la investigacion

Marco Teorico

Claridad del marco conceptual. Identificacion de
referentes claves, conceptos y variables basicas.

Actualidad y pertinencia de las referencias bibliograficas.

Metodologia

Adecuacion del método de investigacion al problema
planteado

Descripcion clara y completa del método de recogida y
tratamiento de los datos

Etica: confidencialidad, términos de consentimiento,
privacidad.

Seleccién adecuada de los datos presentados.

Resultados y Analisis

Claridad en la presentacion de los datos

Coherencia, adecuacion y validez de la interpretacién

Articulacion de los resultados con el marco tedérico

Aspectos formales

Organizacién y estructura del trabajo.

Redaccién y estilo

Presentacion de resultados, tablas y gréaficos

Correspondencia entre citas y bibliografia

Calidad de las referencias

3. Comentarios Adicionales del tutor al tribunal (se puede usar el verso):

Director de Tesis de Master
Firmay Fecha
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Informe del proceso tutorial del Trabajo Final de Master

Proyectos de Intervencién ifo
Plan Aplicado de Gestion (plan de comunicacién/marketing/voluntariado, captacion de fondos,
RRHH, plan estratégico etc.)

Proyecto:
Estudiante:
Director del Proyecto:

1. Evaluacidn del proceso tutorial:

Evaluacién TFM: Proceso Tutorial

0-19

20-49

50-69

70-89

90-100

El estudiante asistio las tutorias
acordadas para el correcto desarrollo
del proyecto

El estudiante realizo las entregas
conforme cronograma

El estudiante siguio las indicaciones del
director del proyecto

El estudiante progreso en la escritura
argumentativa

El estudiante progresé en la eleccion
de instrumentos de medida adecuados
al objeto de estudio

El estudiante evidenci6 la adquisicion
de habilidades instrumentales para la
realizacion de los analisis cualitativos o
cuantitativos

El estudiante progreso en la utilizacién
del Manual de Trabajos Universitarios

El estudiante progresoé en la
adquisicion de las competencias para
la investigacion o la practica profesional
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2. Evaluacion académica de TFM Proyectos de Intervencién

Evaluacién TFM: Proyectos de Intervencién

0-19

20-49

50-69

70-89

90-100

1

Introduccién y Justificativa

Presentacién adecuada y ubicacion correcta del objeto de
estudio e intervencion

Delimitacién correcta: explica el fendmeno, justifica el
proyecto en términos de su pertinencia en el contexto actual.

Marco Tebrico

Claridad del marco conceptual. Referentes claves,
conceptos y variables basicas que importan en la
formulacién del proyecto

Actualidad y pertinencia de las referencias bibliograficas.

Diagnostico

Adecuacion del problema planteado con el método de
diagndstico utilizado

Descripcion rigurosa de las técnicas cualitativas y
cuantitativas empleadas

Descripcion clara y completa del tratamiento de los datos

Seleccion adecuada de los datos presentados.

Presentacion clara y sucinta del diagnostico

Etica: confidencialidad, términos de consentimiento, privacidad

Formulacién del Proyecto

Coherencia entre la proposicion y el diagnostico

Claridad del disefio de intervencién

Correcta seleccion de estrategias de intervencion

Planeamiento adecuado de las fases de implementacion

Previsién adecuada de recursos materias y humanos

Viabilidad del proyecto

Correcta seleccién de mecanismos de evaluacion

Evaluacion

Correcta seleccion de fases de la evaluacion,

Correcta seleccion de estrategias y mecanismos de
evaluacion

Correcta seleccion de indicadores de evaluacion

Aspectos formales

Organizacién y estructura del trabajo.

Redaccion y estilo

Presentacion de datos, tablas y graficos

Correspondencia entre citas y bibliografia

Calidad de las referencias
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3. Comentarios Adicionales del tutor al tribunal (se puede usar el verso):

Director de Tesis de Master / Firma y Fecha
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ANEXO: CUADRO RESUMEN DEL PROCESO FORMATIVO POR COMPETENCIAS

Competencias

Act. formativas

Resultados del aprendizaje

Act de evaluacién

Cl1 Que los estudiantes sean capaces de integrar | Lectura de articulosy | Disefiar un programa y/o proyecto de intervencion o trabajo de investigacion Elaboracién del
conocimientos y enfrentarse a la complejidad de formular | libros especializados en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas Trabajo Final de
juicios a partir de una informacién que, siendo incompleta o | Tutoria trabajadas en el master. Méaster

limitada, incluya reflexiones sobre las responsabilidades | individualizada Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion

sociales y éticas vinculadas a la aplicacion de sus necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacion,

conocimientos Y juicios. aplicacion y evaluacion).

C2 Planificar y evaluar programas y/o estrategias de | Entregas parciales Disefiar un programa y/o proyecto de intervencion o trabajo de investigacion Elaboracion del

intervencion social y educativa para nifios y adolescentes

Tutoria
individualizada

en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagndstico, planificacion,
aplicacion y evaluacion).

Trabajo Final de
Master

C3 Desarrollar programas dirigidos a la diversidad de
agentes y a los contextos sociales y educativos para la
infancia y la adolescencia, estableciendo criterios de
actuacion eficaces y aplicando metodologias activas y
participativas.

Entregas parciales
Tutoria
individualizada

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencién o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacion,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master

C4 Comunicar sus conclusiones (y los conocimientos y
razones Ultimas que las sustentan) a publicos
especializados y no especializados de una manera clara y
sin ambigliedades

Exponer publicamente de manera argumentada, clara y precisa el resultado de
un trabajo cientifico

Defensa oral TFM

C5 Desarrollar la capacidad para realizar un andlisis
critico, evaluacion y sintesis de ideas nuevas y complejas,
especialmente relacionadas con las estrategias de
intervencion socioeducativa en la infancia y adolescencia-

Entregas parciales

Tutoria
individualizada

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencion o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacion,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master

C6 Fomentar, en contextos académicos y profesionales, el
avance tecnolégico, social o cultural dentro de una
sociedad basada en el conocimiento

Lectura de articulos y
libros especializados
Tutoria
individualizada

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencién o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacién,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master




C7 Comprender la estructura compleja de la accion social

y educativa

Lectura de articulos y
libros especializados
Tutoria
individualizada

Trabajo final de master

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencién o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacién,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master

C8 Analizar y recapacitar sobre los diferentes retos que el
ejercicio y/o la especializacion profesional en el campo de
la infancia y la adolescencia

Lectura de articulos y
libros especializados
Tutoria
individualizada

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencién o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnéstico, planificacién,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master

C9 Saber vincular la busqueda y la praxis profesional
desde la perspectiva de la investigacién-accién
participativa.

Entregas parciales

Disefiar un programa y/o proyecto de intervencioén o trabajo de investigacion
en toda su amplitud y complejidad, especializado en alguna de las tematicas
trabajadas en el master.

Elaborar y utilizar los instrumentos de evaluacion y/o técnicas de investigacion
necesarias en cada una de las fases del proyecto (diagnostico, planificacion,
aplicacion y evaluacion).

Elaboracion del
Trabajo Final de
Master
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