
                                                                                                    
 

 

 
Instància 
 
Quan s’ha de presentar una instància? 
 
Si com a estudiants voleu fer alguna petició no recollida a la Guia de l’estudiant, podeu presentar una 
instància al Servei d’Atenció als Estudiants (SAE) en la qual cal exposar els fets i adjuntar tota la 
documentació justificativa que pugui acreditar la situació plantejada, quan procedeixi. 
 
 
 

Procediment 
 

▪ Ompliu el formulari d’instància que trobareu a continuació i feu-lo arribar al SAE adjuntant la 
documentació (si és el cas). 

 

▪ El personal del SAE l’entrarà per registre, entregarà una còpia a l’interessat i la farà arribar a 
secretària acadèmica perquè n’emeti la resolució (exceptuant si es tracta d’una instància econòmica, 
que es resol des del departament de Gestió Administrativa). 

 

▪ Un cop s’hagi resolt la instància, es donarà resposta a l’interessat per correu electrònic. 
      

Superats els 15 dies des de la comunicació de la resolució a l’estudiant, no es podran presentar 
al·legacions.  

▪ Tota la documentació que s’hagi d’adjuntar a la instància es pot enviar al SAE a través d’aquestes 
vies: 

⎯ Presencialment al Servei d’Atenció als Estudiants de la Facultat. 

⎯ Correu electrònic: secretaria.facultat@peretarres.org 

⎯ Correu ordinari: C. Santaló, 37 - 08021 Barcelona 
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Instància 

Nom i cognoms:_______________________________________________ DNI:___________________    

Estudi:  _____________________________________________________ Curs: __________________  

Telèfon:  __________________ Correu electrònic (MAJÚSCULES):______________________________ 

Exposo/demano: ______________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 ____________________________________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

Barcelona, ______ d’/de ______________ de 20_____ 

 

 

 

Resolc (espai que emplena la Facultat)______________________________________________________ 

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 _____________________________________________________________________________  

 ____________________________________ Barcelona,_____d’/de_______________de 20____         

RESPONSABLE DEL TRACTAMENT: La Fundació Pere Tarrés amb domicili a  Barcelona, c. Numància, 149 – 151 
DELEGAT DE PROTECCIÓ DE DADES: Departament Jurídic, LOPD@peretarres.org  
FINALITAT DEL TRACTAMENT I PERÍODE DE CONSERVACIÓ. Les dades es faran servir per a gestionar la informació que calgui per a prestar els serveis que ens demaneu i per a mantenir-
vos informats de les activitats de la Fundació, tant per mitjans electrònics, com per d’altres mitjans. Les dades de contacte es conservaran fins que revoqueu el consentiment que atorgueu amb 
aquest document. La resta de dades es conservaran el temps que calgui segons les disposicions legals que siguin d’aplicació. 
BASE JURÍDICA DEL TRACTAMENT. Consentiment atorgat amb aquest document, relació contractual i obligació legal. 
DESTINATARIS DE LA INFORMACIÓ. Els destinataris de la informació i de les dades són tots els departaments i col·laboradors de la Fundació Pere Tarrés que siguin necessaris per al 
compliment de les finalitats expressades, els proveïdors necessaris per complir les obligacions del responsable del tractament, els estaments oficials als quals estem obligats a cedir les seves 
dades d’acord amb les lleis, així com els centres sanitaris corresponents en cas d’urgència. Per motius de seguretat, hi ha càmeres de vídeo vigilància a les zones comuns. 
EXERCICI DE DRETS. Teniu dret a accedir al contingut de les dades personals, a rectificar-les i a suprimir-les, a limitar el tractament, a oposar-vos a que les tractem, a consentir expressament 
la portabilitat de la vostra informació, a no sotmetre-us a decisions individuals automatitzades i a revocar total, o parcialment el consentiment que atorgareu quan signeu aquest document dirigint-

(Signatura) 
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vos al C. Numància de Barcelona (08029) o a LOPD@peretarres.org D'acord amb el que em diu, CONSENTO EXPRESSAMENT I AUTORITZO A LA FUNDACIÓ PERE TARRÉS perquè tracti 
les dades que cedeixo, d'acord amb la informació rebuda. 
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