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Instancia

¢,Cuando se debe de presentar una instancia?

Si como estudiante quieres hacer alguna peticion no contemplada en la Guia del estudiante, puedes
presentar una instancia en el Servicio de Atencion a los Estudiantes (SAE) en la que es necesario que
expongas los hechos y adjuntes la documentacién que pueda acreditar la situacion planteada, cuando
proceda.

Procedimiento

= Rellenar la plantilla de instancia y presentarla en el SAE adjuntando la documentacién o justificacién
pertinente (si es el caso).

= El personal del SAE la entrara por registro, entregara una copia al interesado y la hara entregara a la
secretaria académica para su analisis y valoraciéon (exceptuando si se trata de una instancia
econdmica, que se resolvera desde Gestion Administrativa).

= Una vez se haya resuelto la instancia, se dara respuesta al interesado por correo electrénico.

Superados los 15 dias de la comunicacion de la resolucion al estudiante, no se pueden presentar
alegaciones.

= Toda la documentacion que se ha de adjuntar a la instancia se puede enviar al SAE mediante estas
vias:

— Presencialmente al Servicio de Atencién al Estudiante de la Facultad.
— Correo electronico: secretaria.facultat@peretarres.org.
— Correo ordinario: ¢/ Santal6, 37 - 08021 Barcelona.
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Nombre y apellidos: DNI: ,
Estudio: Curso:
Teléfono: Corro electronico (MAYUSCULAS):

Expongo/solicito:

Barcelona, de del20 (Firma)

Resuelvo (espacio que rellena la Facultat)

Barcelona, de de 20

RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO: La Fundaciéon Pere Tarrés con domicilio en Barcelona, c. Numancia, 149-151

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS: Departamento Juridico, LOPD@peretarres.org

FINALIDAD DEL TRATAMIENTO Y PERIODO DE CONSERVACION. Los datos se utilizaran para gestionar la informacién necesaria para prestar los servicios que nos solicite y para mantenerle
informado de las actividades de la Fundacion, tanto por medios electrénicos, como por otros medios. Los datos de contacto se conservaran hasta que revoque el consentimiento que otorga con este
documento. El resto de datos se conservaran el tiempo que sea necesario segln las disposiciones legales que sean de aplicacion.

BASE JURIDICA DEL TRATAMIENTO. Consentimiento otorgado con este documento, relacién contractual y obligacion legal.

DESTINATARIOS DE LA INFORMACION. Los destinatarios de la informacién y de los datos son todos los departamentos y colaboradores de la Fundacién Pere Tarrés que sean necesarios para el
cumplimiento de las finalidades expresadas, los proveedores necesarios para cumplir las obligaciones del responsable del tratamiento, los estamentos oficiales a los que estamos obligados a ceder sus
datos de acuerdo con las leyes, asi como los centros sanitarios correspondientes en caso de urgencia. Por motivos de seguridad, hay cdmaras de video vigilancia en las zonas comunes.

EJERCICIO DE DERECHOS. Tiene derecho a acceder al contenido de los datos personales, a rectificarlos y a suprimirlos, a limitar el tratamiento, a oponerse a que los tratamos, a consentir
expresamente la portabilidad de su informacién, a no someterse a decisiones individuales automatizadas y a revocar total o parcialmente el consentimiento que otorga cuando firme este documento
dirigiéndose a la C/ Numancia, 149-151 Barcelona (08029) o LOPD@peretarres.org

De acuerdo con lo que me dice, CONSIENTO EXPRESAMENTE Y AUTORIZO LA FUNDACION PERE TARRES que trate los datos que cedo, de acuerdo con la informacion recibida.
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