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Curs: Us avancat d’un full de calcul
(Office 2007)
Subvencionat

Requisits:
Aquest curs només el podran fer treballadors d'entitats socials que compleixin els
seguents requisits:

Podran participar treballadors d’entitats del sector social d’algun dels seglents convenis:

« Entitat amb Conveni col-lectiu de Lleure i Animacié sociocultural
« Entitat amb Conveni propi del sector social
- Entitat sense Conveni peroé pertanyent al sector social

De les diferents entitats, tenen preferéncia els segtients col-lectius:

» Treballadors de petites i mitjanes entitats (menys de 250 treballadors),
dones, persones amb discapacitats, majors de 45 anys i treballadors no
qualificats.

Durada: 20 hores

Dies de realitzacio: 7, 14, 21 i 28 d’octubre de 2009

Horari: de 15.00 a 20.00 hores

Lloc de realitzacio: Institut de Formacio,
c.Carolines, 10 - Barcelona

Objectius del curs

< Aprofundir en els coneixements del / \
programa per a optimitzar els usos Inscripcio:

del full de calcul Excel a nivell
avancat. Ens heu de fer arribar -per fax o correu
postal- la segtient documentacio:
Continguts del curs . sol-licitud de participacid

Q Crear i moure’s pels fulls de calcul. (PDF adjunt)

O Introduir informacid. +  Copia capgalera nomina

Q Seleccionar: files o columnes, rang de k /
cel'les, full de calcul, etc.

O Format: cel'les, files, columnes, full,

format condicional i autoformat. L »
Introduir formules. Per a més informacié podeu contactar

a
. . amb:

T G e : Javier Dolado Murillo
O Referencies: relatives, absolutes, mixtes Fundacié Pere Tarrés
i remotes. Tel. 93 410 16 02

O Missatges d'errors més freqiients. Fax. 93 439 15 45

Q Grafics. jdolado@peretarres.org
Q Impressio de documents.

Q Excel com a base de dades.

Q Filtrar i agrupar dades.

Q Taules dinamiques.

Q Automatitzacid de processos: macros.




