
                                                                                                                                     
 
 
INSTRUCCIONES 
 
En el caso que necesites algún certificado de estudios, tendrás que pedirlo a través de la hoja de 
solicitud.  
 
Qué es el certificado de estudios oficial 
Es un certificado en el cual el centro acredita tu historial académico a partir del momento que 
ingresaste en los estudios. Se recogen datos como el acceso a la universidad (PAAU, módulos 
profesionales, otras carreras...), asignaturas de las que te has matriculado, resultados obtenidos, 
convocatoria de examen y, si ya has terminado la diplomatura o el grado, la nota media de tus 
estudios.  
 
Para efectuar el pago de la cantidad establecida para cada uno de los certificados (consultar el 
importe en el apartado de “tasas” de la web o guía del estudiante) tendrás que hacer un ingreso en 
uno de los siguientes números de cuenta:  
 

Para aquello relacionado con las  Diplomaturas y Grados  2013-0654-84-0200461192  
( Caixa de Catalunya) 
 
Para aquello relacionado con la FCU(*)  y los POP (*)      2100-0435-58-0200172846   
( La Caixa) 

 
(*) Formación Contínua Universitaria y Másters Oficiales 
 
En el impreso del ingreso deberá constar tu nombre, DNI y el concepto por el cual efectúas el pago 
(certificado oficial) y enviarnos una copia del mismo junto con la hoja de solicitud.  
 
Debes tener en cuenta que estos certificados tienen que ser debidamente comprobados y firmados 
por los responsables del centro. Esto significa que su tramitación no podrá ser inmediata. Si 
necesitas este certificado para una fecha concreta tendrás que solicitarlo con un mínimo de 5 días 
laborables.   
 
PROCEDIMIENTO 
 
1-  Para pedir un certificado, se hará llegar al Servicio de Atención al Estudiante del centro a 

través de correo electrónico ( secretaria.facultat@peretarres.org), fax 93.2186590, o correo 
ordinario (C. Santaló, 37 – 08021 Barcelona.) 
 

 Hoja de solicitud de documentación debidamente cumplimentada i dónde se especifique 
claramente el motivo 

 El comprobante de  haber realizado el pago en una de las cuentas indicadas, dónde conste tu 
nombre, DNI y el concepto por el cual has hecho el ingreso. 
 

2-  Una vez preparado el certificado se te avisará por teléfono para que puedas pasar a recogerlo.  
Si quieres también se te podrá enviar por correo ordinario.  

 
 
Nota: Una vez transcurridos tres meses desde la fecha del aviso para la recogida de la 
documentación, se eliminaran aquellos documentos que no se hayan recogido 
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SOLICITUD DE DOCUMENTACIÓN 
 

Núm. expediente 

Apellidos y nombre DNI 

Calle y núm. Teléfono 

Código postal Población Provincia 

 
Estudios y Curso matriculado:                  Educación Social /                      Trabajo Social 

Título de Máster o Postgrado:__________________________________________________________ 

 
Agradecería se me entregara: 
 

Certificado académico oficial 
_______________________________________________________________________________ 

Programas de asignaturas de la Diplomatura / Grado, especificando: 
_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

 
Programa de curso de Formación Continua Universitaria 
Otra documentación, especificando: 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 
 
Documentación que he pagado: 
 

Ingresando el importe  ( aquello relacionado con las Diplomaturas/ Grados) al núm.de cuenta de  
Caixa Catalunya 2013-0654-84-0200461192  y adjuntándonos la copia del comprobante de pago 
Ingresando el importe ( aquello relacionado con la FCU y/o los POP) en el núm. de cuenta de La 
Caixa de Pensions 2100-0435-58-0200172846 y adjuntándonos la copia del comprobante de pago 
En efectivo en el momento de presentar la solicitud 
 

 
Barcelona, a _________ de __________________________ de 20____ 
 
Firma: 
 
Nota: Una vez transcurridos tres meses desde la fecha del aviso para la recogida de la documentación, 
se eliminaran aquellos documentos que no se hayan recogido 
 
De conformidad con la  LOPD , ponemos en su conocimiento que los datos se encuentran en un fichero con los datos de carácter personal, 
con la finalidad de tenerles informados en nuestras actividades, el responsable de los cuales es la Fundación Pere Tarrés.  Si quiere acceder, 
oponerse, rectificar o cancelar cualquier dato, puede dirigirse por escrito a la  C/Numància, 149 - 151 08029 Barcelona. Al hacer  clic en el 
botón “ENVIAR”, consiente expresamente el trato de sus datos, así como las cesiones que se sean necesarias para satisfacer las finalidades 
expuestas 
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